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INTRODUCCION

Sobre la necesidad de implantacién de un Sistema de Conta
bilidad Integfal refieren las disposiciones legales vigentes
que exigen a la empresa determinar los resultados de su ges-
tidn y confeccionar un balance anual, sino también los obja-
tivos mismos de todo sistema de contabilidad que incluya la
Contabilidad Financiera, de Patrimonio, Econfmica y de Presu
puesto consistentes en brindar informacidn oportuna y sufi=-
clenta para la toma de decisionss y posibitar el control de
gestifn, asignando 4reas de responsabilidad, - |

La Contabilidad de Patrimonio como subsistema de la Conta
bilidad Integral tiene por objeto fundamentalmente preservar
los bienes ffsicos de la empresa y brindar informacifn para
una correcta administracifn de inventarios que permita un
adecuado abastecimiento de insumos con niveles acordes a las
necesidades y conveniencia econfmica de la Empresa,-

Salvando la falta de tecnicismo del que puada sdolacer
parte del presente trabajo, entendsmos que los interesados
pueden encontrar en el mismo todos los pasos necesarios,
ejemplos y formularios, requeridos para la aplicacién prdcti
ca de un sistema de Contabilidad Integral totalmente computa
rizado, Si con el mismo podemos contribuir a facilitar la ta

rea de quiaenss se encuentran abocados a la implantacidén de



un sitema contable en empresas de similares caracterfsticas

habremos logrado el objetivo que nos propusimos con su ela-

boracifn, =



1.

CAPITULO 1

LA CONTABILIDAD CENTRAL

1.1. EXIGENCIA LEGAL

La Ley de Contabilidad de la Provincia de Santa Fe

(Decreto Ley NR 1757/56 y sus modificaciones), en

el TLftulo V-Contabilidad General, estableca:
Artfculo 13792 - Todas las operaciones relativas
a la recaudacifn de las rentas, ejecucifn de gas
tos, movimientos del tesoro, de crédito p@blico
y gestiln del patrimonio,deben documentarse, res
glistrarse en la contabilidad genersl y reflejar-

seé en cuentas que permitan su juzgamiento,-

En el Tftulo ya citado, también hace constar:
Artfculo 140Q - La contabilidad de los “Organis-
mos descentralizados" y dependencias de la Admi-
nistracién central, que ejerzan una actividad co
mercial o industrial, deberd determinar los resul
tados de su gestiln especifica, sin perjuicioc de

registrar la sjecucidn de su presupuesto,-

Por otra parte, en el Tftulo IV - Patrimonio de la
Provincia, se determina:
Artfculo 1320 - Los bienes de cualquier naturale=«

za afectados a los Ministerios, “Organismos des=-



1.2,

centralizados”, a servicios plblicos determinados
o atribuidos a otro poder del Estado, serdn admi-
nistrados por los usufructuarios bajo su responsg

bilidad y concedido su uso a tftulo gratuito,-

La Ley 8711 al crear la Direccifn Provincial de Obras
Sanitarias, en el articula 40 menciona la sigulente
obligacifn:
Inciso 179) Informar periSdicamente al Poder Eje-
cutivo sobre la marcha de la Direcciln y slevarle

la memoria y el balance anual.-

OBJETIVOS DETERMINADOS

A los efactos de coordinar y concentrar la elabora-
cidn y/o aplicacifn de normas, es$ructuras, sistemas,
métodos y procedimientos administrativo-contables, cg
mo agf también, la de consolidar datos, estadfsticas
8 informaciones de la actividad econdémica, financiera,
patrimonial y sus costos, para un eficaz control de
gestién se determinaron los objetivos que a continua-

cifn se daetallan:

1,2.1, Fin dltimo: Implementacifn de un Sistema de

Contabilidad Integral que incluye la CONTABI-
LIDAD GENERAL, compuesta por la Contabilidad

Financiera (movimiento de fondos y compromi-

sos), Econ8mica (de costo y control de ges-



tién) y Patrimonial (variaciones patrimoniales)

y la CONTABILIDAD DE PRESUPUESTO,-

1.2,2., Fines intermedios:

1,2,2,1, Elaboraciln de un plan de cuentas ip
tegral, -

1,2,2,2, Implementar el Sistema de Costo acor-
de a las necesidades,~-

1.2,2,3, Implementar los Sistemas de Contabili
dad Patrimonial y Contabilidad Gene~-
ral, -

1.2,2,4, Organizar la compatibilizacifn de la
Contabilidad de Presupuesto para su
integracién, -

1.2.2.5, Implementar la informaciln estadfsti

ca a los fines del control.-

1.,3. ORDENAMIENTO DEL TRABAJOD

Para cumplir con los fines determinados, se implementd

el siguiente Plan de Trabajo:

1.3.1., Planificacién de las actividades de cada &rea

conforme a sus objetivos:

1.3.1.1. Area Patrimonio: organizando el rele=-

vamiento patrimonial, dictado de las



1.3,1.2,

1.3.1,3,

1. ‘3. 1. 4.

1.3.,1,.5.

normas, confeccidn de los formula~-
rios necesarios, nomenclador de ma-
teriales, codificacién de los cen-
tros de responsabilidad, metrodologfa
del trabajo, formacidn de la comi-
sifn de bajas,~

Area Impuestos: se implementd el sis
tema de recopilacidn y control de da
tos para la registracién y liquidae
cibn de los impuestos Nacionales y
Provinciales, -

Area Costes: investigacién, recopila-
¢ifn y diagn8stico de la situacidn,
Relevamientos de los canales de infor
macidn de la actividad'integral de la
Empresa, Participacién en la elabora-
cifn del Plan de Cuentas, Determina=
cifn de los circuitde de informacién,
fluxogramas, Participacién en la dia=
gramacifn de los formularios,-

Area Contable: el Plan de trabajo desa

rrollado en ssta &rea, es similar al

del punto 1,3.1,3, coordinando con las

restantes 4reas para efectuar el proce

samlento de la informacién, -

Area Estadistica e Informes: se esta=



1.4,

blecil la recopilacién de datos a
los efactos de suministrar mensual-
mente, informacién estadfstica (ci=
fras, porcentajes, grdficos, etc,)

para la gestiln gerencial, -

1,3.2, Organizacifn de las eastructuras de las 8reas,

1, 3.3,

1. 3. 40

1' 3. 5.

implementaci8n de las normas de funcionamiento
interno, métodos, medios Yy recursos materiales

y humanos, ~

Conduccibn: se puso en marcha la operatoria

atrav8s de la direccifn de actividades y mane=-

Jo de recursos,-

Coordinaci8n de las 8ctividades en los nive=

les internos a fin de armonizar las accionas, -

Control necesario para verificar lo normatiza

do, con eficiencia para detectar los desvios,~

LA CONTABILIDAD INTEGRAL

La Contabilidad Integral sintetiza, conforme a un plan

de cuentas las contabilidades Financiera (movimiento

de fondos y compromisos), Econfmica (de costo y control

de gestién) y Patrimonial (variaciones patrimoniales)

y la Contabilidad de Presupuesto, =



ﬂB—

Esta Contabilidad sinté¢tica, al igual que las analfti-
cas, estd a cargo del Area Contable que conforma las dig
tintas minutas contables que luego serén procesadas por
computacién a fin de obtener un cierre mensual compues=-
to por los Listados que a continuacifn se mencionan:
tListado de Minutas procesadas, Listado de Balance de Com
probacifn de sumas y saldos, Mayor Analftico, Estado Pa
trimonial y Estado de Resultados con Cuadro Anexo de
Costos discriminados por Distrito, y Estado de Ejecuciln
Prasupuestaria,~

Estos Listados de Cierrs Mensual permiten un andlisis Yy
seguimiento de informacibn respecto de la situaciln pre-
supuestal, financiera, patrimonial y acondmica de la
Empresa y el control de la evolucifin de las relacionss

de responsables de fondos, valores y blenes,~

En el Cuadro Anexo “A" se pusde apreciar la interrelacidn
entre las distintas contabilidades, (Vver p8gina sigulen-
te)e~

En el Cuadro Anexo “B” se expone la Estructura del Plan
de Cuentas empleado,- ( Ver pdgilnas siguientes)

Se adjuntan Modelos de formularios de Minutas empleadas
para informar las imputaciones contables al sistema de
computacién,~ Obs6rvese la doble codificacién, imputacifn

contable y presupuestaria,-
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CLADRD _ ANEXD
R

ESTADO O

CUENTAS OE RESULTADU NEGATIVO

Costo de Explotacifn
01- Costo Explot,Banta Fe

02- Costo Explot.Hosario

12~ Coato Explot,v,Gb.Galvez

Costo de Admiq%struciﬁn

01~ Costo Administr,Santa Fe

02« Couto Adainistr,Roeario

12~ Costo Adainistr,v,Gb,Galvez

Costo de Comercializacifn

0l- Costo Comercializ,Santa Fe

02~ Costa Comercializ.Rosario

12-Costo Comerciliz,v.Gb,Galvez

Costos Flnuncieros
e S

Costo S,P.A-R.

Dtros Egresos

. Gastoe Fiscales

+ Costo Bisnee de Uso
+» Ajenos a la Explotacidn

« Gastos Indirectos

38
39

39

39
3g

39

30
30

3Q

39
3e
30
k)

(Hoja NQ 1)

nivel

nivel

nivel

nivel

nivel

nivel

nivel

nivel

nivel

nivel

nivel
nivel

nival

RESULTADOS

<0

29

29

20

]

nivel

nivel

nivel

nivel
nivel

niv(l

12 nivel



CUADRC  ANEXO * 8
e e SN - S

- 1 =-

(Hoja ng 2)

CUADRO COMPLEMENTARIO AL ESTADO DE RESULTAUOS - COSTQOS
et e Lt U AL ES ——

DISCRIMINAUOS POR DI STRITO
M_m

{Desagregacidn del Coata de ceda Distrite

CUSTO DISTRITO SANTA FE

~ Costo Bxplot,Santa Fe

01~ Produccidn Agua Sta.Fe

+« Toma 59
« Conduccidn Agua 1
« Tratamiento SR

'02~ Dletribuci8n Agua

» Conduc,Agua Tratada 52
» Deplsitg 1]
+ Red de Agua 5Q

03~ Desaglies Cloacalas

« Colect,yCleac, Mix, 50
+ Tratamiento 5a
+ Dosaarga Final 50

04~ Ueagles Pluviales
= OOsto Administracidn &ta,Fe

= Costo Comercializacisn Sta,Fe

10EM POR CADA DISTRITO

TOTAL COSTOS DE LOS DISTRITOS

nivel
nivel

nivel

nivel
nivel

nivel

nivel
nival

nivel

42 nive}l

49 nivel

42 nivel

40 nivel

o0 trae rubros)

Stvssvangan



CUADRO ANEXO * 8"
MS——

{Hoje NO 3)

( Pesagregacidn final de los doeambolsos laputades a cade
Centro de Costo ~ Cuentas contables que clasificen los

gaetos asignedos & cada Centro de Camto,« )

= Gastos en Personal 68 nivel
= Suminiatroe Varios 6 nivel
- Gaetos Mantan,Biesnes de Uap 60 nival

~ Gastos Reparacidn &e,da Usg 6@ nivel

- Energla El8ctrica 6@ nivel
~ Coabuetibloe y Lubriélntln 68 nivel
~ Teléfonoe ~ 68 nive]
= viditicoe y Movilidad 60 nivel
~ Sarvicios de vigilsncis . 69 nivel
- Seguros : | 64 nivel
= Alquilerge ' 68 nivel
= Artfculos de Limpiezs 60 nivel
= Franquec 60 nivel
= Servicio de Cafeterfs 60 nival
= Honorarige 64 nivel
= Papaeles y Utilee de Ofic, 60 ntvnl.
= Susgripc.s Disrios y Rev, 6@ nivel

Gastos Indirectos 68 nivel
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1.5, LA CONTABILIDAD DE COSTOS

1.5.1, Concepto

Toda la contabilidad, en un sentido amplio, es
una contabilidad de costos; por ejemplo: la pre
paracidn de unﬁEstado de Resultados indicando
el ccsto de las unidades vendidas, Pero el tér-
mino Contabilidad de Costos, se utiliza para
las empresas industriales, (en sentido restric-
tivo) y en general se emplea para referenciar
al costo de distribuciln, de comercializacifn

y de servicios.~ Este fltimo, es el caso parti
cular'qua nos ocupa,~- |
Por lo tanto podemos definir la Contabilidad de
Costos, segdn DOHR, " como aquella rama de la
ciencia contable, que tiene por objeto el regis
tro y andlisis de los desembolsos, el estudio e
interpretacidn de los datos asf obtenidos, y la
utilizacifn de tablas, informes o antecedentes
al servicio de la gestifin y direccién de la em-

presa de que se trate,”

De dicha definicibn, se daesprenden cuatro etapas:

1,= El Trabajo Administrativc necesario para ¢o
nocer el costo de cada unidad de servicio,

2,- El Control: los datos obtenidos, se anali-
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to, a los que se le imputardn contablemente, to
das las erogaciones que allf se generen o0.lo bg -
nefician,

A cada centro de costo se lo subdivide en cada
una de las etapas del proceso productivo que
allf se genera y los departamentos no producti-

vos (sarvicios),

Definicién de los distintos elemantos que inte-

gran.gl centro de costo:

1~ Departamentos Productivos: son aquellos en

que se realizan operaciones de elaboracibn y

/o prestacifn de los servicios propiamente

dichos,
01- Praduccién agua
02~ Distribucifn agua
03- Desagiies cloacales
04- Desaglies pluviales

2=~ Departamentos no Productivos (servicios):

son aquellos que cumplen tareas relativas a
la gestifn comercial y de administracidn de

cada distrito,

05- Gastos de Administraciln

06~ Gastos de Comercializacién

3~ Gastos Indirectos de explotaciln: este grupo




1.5.2.

1,5.3.

zan e interpretan, se comparan los costos
presupuastados con los reales del perfodo,
3.~ Eficiencia: se determina la eficiencia
del servicio realizado,
4,~ Informar a la Direccibn proveyendo a ésta
de una herramienta para la toma de decisio

nes,

Objetivos - Ambito de aplicacién

Considerando dentro del desarrollo de las eta=-
pas de la Contabilidad de Costo, la tercera,
que contribuye al control de las actividades
desarrolladas y la cuarta, que proporciona in-
formacifn & la Direccién empresarial, definimos
como objetivo del presente subsistema la deter-
minacidn del costo de los servicios ds agua, de
sagiies cloacales y desagﬂes pluviales, por cada
centro de costo, los que servirdn de base para
un eficiente control y toma de decisiones,

Estae subsistema de costo, tiene como &mbitc de
aplicacibn la totalidad de los distritos de la

Direccidn Provincial de Obras Sanitarias,-

Centros de Costo

Cada distrito se convertird en un centro de cos



4=

estd compuesto por gastos a los cuales no
es posible imputar directamente a las eta
pas mencionadas, ya que por sus caracterfis
ticas tiensn relacifn con varias de ellas,
Para determinar su incidencia se debers
efectuar un prorratec en base a coeficien-
tes que se establacerdn para cada tipo de

gasto en particular,

Costo Financiero: este grupo estd compues-

ta por gastos que se generan en concepto de
intereses y gastos financieros sin discrimi
nacifn de distritos,

Se agruparin a este centro de costo, lds'yg
tereses y gastos bancarios, gastos financig
ros comerciales y los que provengan del fi=-

nanciamiento de deudas fiscales.

Gastos fiscales: este grupo estd compuesto

por los gastos que se generan en concepto
de impuestos, tasas y contribuciones Naciona
les, Provinciales y Municipales, sin discri

minacifn de distritos,

Costo de Bienes de Uso: este grupo estd com

puesto por los cargos que se generan en con
cepto de amortizaciones de Bienes de Uso y

los Gastos que recaigan sobre dichos bienes



1.5.4,
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tales como Impuesto Inmobiliario, Patente
automotor, Tasa de Inmuebles, atc., sin

discriminacién de distritos,

Costo S.,P.A,R.: se cargard a este grupo

todos los gastos que se genaren en el frea

o de los cuales resulte beneficiada,

Otros Egresos: este grupo estd compuesto

por aquellos gastos, que no inciden direc
tamente en ninguno de los grupos enuncia-
dos, y que es necesario mantener por sepa
Eado; incluye también los gaspos que resul

ten ajenos a la explotacién,

Manual de Imputaciones

Las erogaciones que se produzcan se imputardn

a cada etapa del proceso teniendo en cuenta

lo expresado en el presente manual de imputa-

ciones:

DEPARTAMENTO PRODUCTIVOS :

01~ Produccifn agua:

TOMA;

Gastos producidos desde que el agua es cap
tada de la fuente (napa, rfo, lago, etc,)
hasta su ingreso al conductc de agua cruda,

CONDUCCION DE AGUA CRUDA:



02-

03~

Gastos producidos en la conduccifn hasta
el ingreso del agua a la planta de trata-

miento, incluyando bombeo si lo hubiere,

TRATAMIENTO :

Gastos producidos en la planta de trata=-
miento hasta la salida del agua de los

filtros,

Distribucifn:

CONDUCCION AGUA TRATADA :

Gastos producidos desde la salida dal
agua ya potabilizada de los filtros has-

ta el ingreso a los dep8sitos o reservas,

DEPOSITOS @

Gastos producidos en los dep8sitos y re=-
servas (elevacidn, etc,) hasta el ingre~-
so del agua a red distribuidora.

RED DE AGUA:

Gastos producidos para la atenciln de la
red de agua desde la salida del depdsito

hasta su suministro al consumo,

Desaglies cloacales:

COLECTORAS, COLECTORES Y CLOACA MAXIMA :

Gastos incurridos desde la comexifn domi
ciliaria hasta el ingreso a la planta de
tratamiento, incluyendo el bombeo si leo

hubiera,
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TRATAMIENTO :

Gastos lncurridos en la planta de tratae
miento de lfquidos cloacales desde el in
greso del efluente a la misma hasta su
salida, incluyendo bombeos de recircula=-
cibn y bombeos de barro si los hubiere,

DESCARGA FINAL :

Gastos incurridos desde la salida de la
planta de depuracifn hasta su volcamiento
en el curso receptor, incluyendo bombeo

y cloracifn si lo hubiere,

04- Desagilies Pluviales:

DESAGUES PLUVIALES:

Incluye los gastos desde su captaci8n en
los sumideros hasta la descarga en el cur

50 receptor.,

DEPARTAMENTOS NO PRODUCTIVOS:

05~ Gastos de Administracién:

Se le asignardn los gastos producidos por
las siguientes direcciones:

Direccifn Gral, y Despacho

Econémica Financiera

Asuntos Legales

Administracidn

Organizacifn y Sistemas
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de la Rendici8n de Fondos,

2} En la columna de imputacifn el cé-
digo del gasto correspondiente al pro
ceso del servicio del Centro de Costo
que lo origind o que se beneficie con
el mismo, que figura en el Plan de
Cuentas, considerando lo dicho en el
Manual de Imputaciones

3) En la columna Importe se insertar$
el monto del gasto, el que debers coin
cidir en principio, con el correspon-
diente al mismo renglén de la Rendicién
de Fondos, en su columna de Importes
Parciales, el mismo ird discriminado
en Monto Neto, I,V,A, y Total, cuando
se trate de una compra gravada con di-
cho impuesto, Cuando se trate de una
compra exenta se transcribir8 el mismo
importe de la columna Importe Neto a
la de Total,

4) En el caso que algln renglén de la
Rendicifn de Fondos cohsigne wnds de un
proceso o beneficie m8s de un departa-
mento, se detallardn en renglones dis-
tintos los diversos procesos de que se

trate, consignando en todos los casos,
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06- Gastos de Comercializacidn:
Se le asignardn los gastos producidos por

la Direccifin de Comercializacién,

GASTOS INDIRECTOS DE EXPLOTACION:

Se le asignarén los gastos producidos por las
Direcciones de:

Ingenierfa

Explotacidn

Control de Calidad
y aquellos gastos que afectan a la produccién
a 1los cuales no es posible imputarlos directa
mente a los centros que correspondan (saguros,

teléfono),~

1,5.4.1, Imputacién a Costos =~ Rendicifn de

Fondos = FORMULARIQO NQ C 1

Periodicidad: mensual

Formulacibn: por duplicado, La copia

s@ archiva en el lugar de origen y el
original se remite a Costos, |
Contenido: N¢ de comprobante, imputa=-
cifn del gasto e importe,

instrucciones: 1) En cada renglén de

la columna denominada NQ de Comproban
te, s insertard el ndmero correspon-

diente a la columna del mismo nombre
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en la columna Ng de Comprobante al gas
to de la Rendici8n de Fondos, Es decir
que la suma de los importes de los ren
glones de igual nfmerc debe coincidir
con el importe parcial del renglén res
pectivo de la Rendicién de Fondos.
5) Cuando se rinda por fondos el pago
de los siguientes conceptos:
a) Haberes
b) Energfa £l8ctrica
c) Gastos p/ construcci8n de obras
d) Compra en plaza de materiales
para dep8sitos,
@) Pagos por gastos do otros distri
tos,
f) Compra de Bienes de Uso,
solamente se indicard el NQ de compro-
bante, consignando en las columnas res

tantes " NO CORRESPONDE ", -
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IMPUTACION A COSTO
DIPOS. RENDICION DE FONDOS o cosroct

DIRECCION PROVINCIAL resm -
OF OHRAS SANITARIAS

RENDICION N2 .oneeeemeemvenee

CENTRO DE COSTO. oo evemvcmannees. PERIQDO. e e eeccmaes e

pY
D1 NUMERO OE
W

COMPROBANT £ cobiso

IMPGRTE

NETO

1vA

ToTAL

IQIALES

FIRMA JEFE LISTRITD
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1.5.4,2, Imputacifn a Costos - Parte de Pro-~

duccifn e Insumos - FORMULARIO C 2

Periodicidad: mensual.

Formulacién: por duplicado, la copia

se archiva en el lugar de origen,
Original se envifa a Costos,

Contenido: Voldmen de agua enviada

a red (ms), voldmen de efluente cloa
cal tratado (m3), superficie o 4rea
servida por desaglies pluviales (ha) |
y ndmero total de conexiones (conexio
nes de agua mis conexionas de cloacas)
Consumo energfa eléctrica: etapa del
proceso a la cual se afecta, kw/h
consumido, |

Facturacifn energfa eléctrica: Perig
do facturado, consumo facturado (kw/h)
importe,

Instrucciones: Producciln: 1) En el

renglén de agua se informars el vd-
ldmen enviado a la red durante el pe
rfodo,

2) En los
casos de Distritos cabezas de acue~

ductos, s8lo se informar8 el voldmen

enviado a red distribuidora del pro-
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pic Distrito y no lo enviado al
acueducto. A su vez los distritos
que se proveen de agua de acueductos
informardn el volf@imen tomado duraﬁ
te el perfodo,

3) En el
renglén correspondiente a Desaglies
Pluviales, se informard, cuando co
rresponda, la superficie servida
por el mencionado servicio,

4) En el
renglén correspondiente a Conexio-
nes, se informard el N2 Total de
Conexiones (agua + cloacas) exis-
tentes al fipalizar el perfodo in-
formado, £s decir que al dato del
mes anterior se le adicionardn las
conexiones efectuadas en el perfo-
do, informdndose el acumulado de co
nexiones,

Consumo Energfa El&ctrica: 1) Los

datos scbre los Kw/h consumidos por
cada etapa del proceso del costo de
berdn recabarse de la lectura de los
correspondientes medidores al 7in de

cada mes,



2) La impy
taciln a las diversas etapas se rea
lizard teniendo en cuenta lo expresa
do en el Manual de Imputaciones,

3) En 1la
columna KV consumido, se indicar4
el resultado de restar el estado del
medidor actual, al correspondiente
al mes anterior que se inform§,

4) E1 cldi
go de las cuentas a utilizar ser4
el que figura en el Plan de Cuentas
para cada centro de costo,

Facturacién £nergfa Eléctrica:

1) Deberd
indicarse de la @ltima factura reci-
bida: a} perfodo facturado,

b) importe total de las fac-
turas recibidas (suma .de
los importes correspondien
tes a cada medidor, discri
minando los que estdn afec
tados a departamentos pro=-
ductivos de los de servie
cios), ~

c¢) Total de KW facturados (idem

anterior), -



DIPOS.

DIRECCION PROVINCIAL
DE OH8RAS SaNITARIAS

Sk

FORM. COSTO C2

PARTE DE PRODUCCION E INSUMOS

VOLUMEN ENYIADO A

LA RED

N2 oo -
CENTRO DE QOSTO_ .- PERIODO. ..o
LROPDUCCION,
ne | conceero uNiDaD | canTipaD
H AGUA

TOTAL. AGUA + CLOACAS,

2 | EFLUENTE cLoACAL
VL UMEN TRATADG
3 | DESAGUES PLUVIALES.
SUPERFICIE.
« | conexiones B

-

CONSUMO ENERGIA ELECTRICA. (kwin)

CODIG0 Kw/

h CONSUMIDO

CODIGD

Kw/h CONSUMIOO

FACTURACION ENERGIA ELECTRICA.

PERIODO

Kw/h FACTURADO

IMPORTE

FIRMA JEFE DISTRITU



LA CONTABILIDAL UE COSTOS Y SU VINCULACION CUN LA CONTABI-

LIAl PATRIMUMIAL -

La implementacién de un sistema de costos, constituye una
de las etapas mis complejas, pero ese esfuerzo rinde los

beneficios que como herramienta para el control de gestibn

e informacidn gerencial brinda.-

Uno de los principales problemas que se presentan en la
puesta en marcha, os la determinacifn de los costos indi-

rectos; los costos directos, la mano de ovra los materia
‘ ——

_les direcctamente consumidos en una obra o servicio son de

f&cil detorminacibn si se lleva una contabilidad de patri-
monio efectivo que cubra las necesidades integrales del or
ganisna, - |

pPor esto para cumplir los objetivos de unalcontabilidad de
costos, se,héce necesario la aplicacifn de un sistema de
informacién de todos los movimientos patrimoniales. iéste

tema se desarrolla en ol capftulo siguiente,-

1.6.1. Valuacién

La UI.P.U.3, a los efectos de mantener sus registra
ciones contables y actualizar sus inventarios ha
adoptado diversos criterios con relacién a la va-
luacién de los materiales y bienes en general,-
La mayor dificultad se da en la valuacibn de los

bienes de uso, por sl hecho de gque en su gran ma=

+



yorfa est8n totalmente amortizados y al producirse la

transferencia al Poder Ejecutivo Provincial, no se pu=-

dieron determinar los valores residuales de los mismos,

por lo tanto se adoptaron los siguientes criterios:

1¢ 60 1. 1.

1.6.1.2,

Valuacifin de Bienes de Uso:

Con relacién a los bienes de uso se adopt8 la
metodologfa de que aquellos bienes que se in=-

corporan, lo hacen a su valor de origen; los

bienes de transferencia a los que no sa les

puede determinar el valor residual, se les a=-
signa el monto de $a 1,- Esto se realiza a los
efectos de posibilitar su incorporacién al pro
grama de computacibn con algfln valor,-

A rafz de esta problem8tica, la depre cifn de
los bienes no se registra en el costo de explo
tacidn, sino directamente en el Cuadro de Resul

tados, -

Valuacin de Materiales

Para los materiales se aplica el criterio de va
luacifn del Precio Promedio Ponderado,=~

Asf tenemos que la salida de los materiales para
consumo de los distintos centros de costo son va
luadas al precio promedio ponderado, Criterio

tambifn aplicado en la valuacifn del inventario,=-
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1.6,2, Prorrateoc de Gastos Indirectos

El prorrateoc se divide en tres etapas:

a) Primario: donde se hace la imputacidn a cada
centro de costo de aquellas erogaciones que se
criginan en el mismo o lo benefician directa-
mente, asignando a “Gastos Indiréctos“ los de-
sembolsos cuya apropiacifn a alguna de las eta
pas del procesc no sea posible realizar, -

b) Secundario: se procede a la distribucibn de los

Gastos Indirectos, seglin bases de prorrateo ya
establecidas, entre los distintos centros de
costo productivos, -

c) JTerciario: se efectfia la apropiacién al produc-
to, determinando el costo unitario de cada ser-

vicio en base a las unidades producidas, -~

CRITERIOS DE PRORRATEQ

Son diversas las bases tomadas en cuenta para efec
tuar una distribucifin proporcional de los costos
que no son imputables directamente a un centro de
costo determinado, -

A pesar de la arbitrariedad que caracteriza a estos
pardmetros, constituyen una unidad de medida aproxi
mada de los gastos que absorversn cada una da las

etapas del proceso productivo, y por ende cada cen



tro de costo,=-

A continuacién se menciopan, a modo de ejemplo, al-
gunos tipos de gastos indirectos y las bases o crite
rios de prorrateo utilizadas para su distribucidn

entre los distintos Departamentos Productivos,~

TIPO DE GASTO BASE DE PRORRATEO
« sugldo autoridades - Indice que surge con
superiores relacién al n@mero

de agentes y la pro-
duccidn por centro

de costo

. alquileres - n? ocupados por cada
departamento

. teléfonos - cantidad de aparatos

utilizados en cada
coentro de costo

. energfa eléctrica - kw consumidos por ca
da centro de costo
considerando la ubi-
cacifn de medidores

. servicio de vigilancia - m2 ocupados por cada
' sector
« artfculos de limpiezsa - n° ocupados por cada
sector
. franqueo ~ monto de las emisiones
. servicio de cafeteria - cantidad de agentss em

pleados en cada Depar-
tamento




2.

CAPITUL®O I I

LA CONTABILIDAD PATRIMONIAL

2.1, RESPONSABILIOAD PATRIMONIAL

Los bienes materiales sean de uso o consumo, tienen
como finalidad fundamental safisfacer los requeri=-
mientos de la empresa y por lo tanto debe velarse
por su existencia e integridad ffsica a fin de que
resulten aptos constantemente, 0 en su momento, para
asegurar el normal funcionamiento del organismo, La
gestifn o administracién de los bienes es responsa=-
bilidad primaria de la Direccién General Econémica
Financiesra, sin que ello sea 8bice para asignar res
ponsabilidad fundamental a los funcionarios o sm-
pleados que los custodian, utilizan o consumen en
sus actividades o servicios que prestan,

Para tal fin se hs determinado lo siguiente: se con
sidera responsable fodo agente que ejerza la direc-
¢ibn de un servicio determinado de la Entidad, sea
este principal o auxiliar, sin perjuicic de la raes-~
ponsabilidad que corresponde a cualquier empleado,
por los bienes de toda naturalez gue use o custodie
de modo inmediato o directo,

En general todo empleado de la Direccifn estd obli-

gado a dar cuenta de toda anormalidad que llegue
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por cualquier medioc a su conocimiento, afin cuando &1
no fuere directamente responsable de los bienes o
elementos a que el hecho se refiere,
Las normas vigentes en la DI,.P.0,5, establecen que
cualquier cambio de personal en el ejercicio de una
funcién, que signifique cambio de respeonsable en el
uso o custodia de bienes de la Entidad, se hard siem
pre y sin exdepc16n bajo Inventario que se firmaré
por los responsables directos y que con visacibn del
Jefe de Servicio se remitird a Econfmica Financiera-
Area Patrimonio, dentro de los 5 (cinco) dfas,
El cumplimiento de esta disposicifn har8 solidaria
la responsabilidad de los empleados actuantes y del
jefe principal del servicioc por cuslquier falta que
se notare posteriormente, sin perjuicio de las medi-
das disciplinarias que se aplicarén segdn las circunsg
tancias,
£l Inventario debe identificarse por el actualizado
que presentard el funcionario saliente,
Todas las diferencias que puedan surgir en el acto
del traslade, se pondrdn de manifiesto en el acta de
transferencia,
Serdn obligaciones del responsable:

a) Cuidar que los elementos en servicio no sufran

perjuicios o deterioros motivados por negligen=
cia 0 causados intencionalmente,

b) Adoptar las medidas necesarias para la mejor
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conservacidn de los bienes, tendiendo a su mis
prolongada utilizacifn,

c) Tomar las providencias necesarias para que to
dos los elementos se hallen inventariados y
debidamente identificados,

d) Comunicar mensualmente, al Registro de Bienes-
Patrimonio, las novedades de altas, bajas y mo
dificaciones que se produzcan en los bienss ba
jo su custodia,

@) Poner en conocimiento de la Superioridad toda
anomalfa con respacto a los bienes bajo su cus
todia,

Comprobada la falta de un elemento o el dafio inten-
cional causado, y una vez establecido el responsable
directo, se formulard orden de cargo por el valor
gue corresponda y por el costo de reposicidn del
elemento esn cuestifin, a la fecha de su desaparicién,
La deducifn de la orden de cargo se efectuard de

los haberes correspondientes al mes de la fecha en
que aquella se emite, mis el 20% del valor de repo-
sicién en concepto de Gastos Administrativos,

La falta de comunicacifn al &rea Patrimonia dentro
de los plazos reglamentarios, de toda modificacidn
que se produzca en el Inventarioc a cargo del respop
sable, se considerard falta, motivando la aplica-
cifn de medidas disciplinarias por parte de la Su~-

perioridad, ~
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RELEVAMIENTO PATRIMONIAL

La DI.P.O.S. encarf un relevamiento de todo su patri-
monio, en el segundc semestre de 1981, Las tareas pre
paratorias y las del relevamiento, propiamente dicho,
demandaron un significative esfuérzo.que fue cumplido
por todo el personal afectado, con singular dedica=

cién,

2,2.1, TAREAS PREPARATORIAS:

lLas tareas iniciales consistieron en la desig
nacifn de los responsables, la daterminacién
de las dreas y sectores en que se dividirfa
la DI.P.0.5. a los efectos del relevamiento

y el cursograma de informacién, conforme a

los disefios del Anexo I,-

2,2,2, NORMATIZACION:

2,2.2.1. Normas relativas al movimiento de ma-~

teriales: todo lo relacionado con el
movimiento de materiales se ha norma
tizado en el Anexo II,~(Altas, bajas
y transferencias),

2.2,2.2, Normas relativas al movimiento de

bienes de uso: todo lo relacionado

con el movimiento de bisnes de uso
se ha normatizado en el Anexo II,-

(Altas, bajas, transferencias, etc,)



2,2.,2.3. Nomenclador Gufa: este nomenclador

consiste en la ordenacin alfab8ti
ca de todos los bienes de la Empre
sa, con indicacifén del ndmero codi
ficado, denominacifin y descripcién
de la especie.Ejemplo:
Familia: representa la clase de
material=(Por ej.: bce.hierro

fundido, acero P,V.C,, goma, etc)

Rubro: las diferentes calidades
del material-(Por ej.: cafios A.C,.

C3-C5)

Cédigo: representa las diferentes
medidas, didmetros, etc,-(Por ej,
cafios A,C,C3, espiga y snchufe de
60 mm de didmetro, cafio A,C, clase
3 especial y enchufe de 100 mm de

didmetro),.=

2.,2,2,3, Formularios: formularios e insfrqg

ciones se adjuntan en Anexo 1V para
materiales y en Anexo V para Bienes

de Uso,

2,2,3, RECOMENDACIONES:

Un buen relsvamiento patrimonial, se consigue
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con mayor facilidad empezando antes de las fe
chas fijadas para tenar las 4reas a cargo en
condiciones: limpias y en orden en todo momen
to, No podri obtenerse un relevamiento exacto
si los locales y/o dreas no estdn previamente
ordenadas,

Antes de que comience el relevamiento, las
Zreas deben quedaf libres de todo elemento
FUERA DE USO, debiendo remitir estos a un drea
de concehtraciﬂn exclusiva, para relevarlos a
los efectos de su baja posterior,

Las personas encargadas de 11anar los Formula
rios, daben ser selaccionadas en base a su ca
ligraffa legible y su'comprensidn de las ins=-
trucciones de como se realiza el relevamiento,
El Perscnal afectado a otras 8reas, debe fami-
liarizarse con las que se le ha asignado,
Durante las fechas del relevamiento no se per-
mitird el movimiento de todc lc sujeto a re-
cuento ffsico, salvo exprasa autorizacidn de
los responsables del relevamiento,

La conclusidn de los trabajos de relevamiento
en un #rea determinada no significa la desafec
‘tacin del personal correspondiente, ni podrdn
trasladarse a otras 8reas los elementos releva

dos hasta tanto se haya conclufdo el releva-
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miento en su totalidad.~

ORGANIZACION GENERAL DEL RELEVAMIENTO Y RES=

PONSABILIDAD PATRIMONIAL

En el Anexo III se muestra el esquema del fun
cionamiento del relevamiento, Este es dividido
en dos gréndea zonas: Norts y Sur, Cada una
de ellas se divide en Distritos identificados
con dos dfgitos, Ejemplo:

SANTA FE : 01

GALVEZ 03 ZONA NORTE

S.P.AR, : 51

ROSARIO s 20
CASILDA i 22 ZONA SUR
FIRMAT : 25

En el Anexo III encontrard la codificacifn de
todos los Distritos,
El relevamiento se efectuard en dos grupos:
1) MATERIALES : Anexo 3 =~ a)
2) BIENES DE USO : Anexo 3 ~b)
El relevamiento de los materiales se efectuard

en los Almacenes (ex- subdep6sitos) de los si-

~guientes Distritos:

SANTA FE : 01
RECONQUISTA: 05
ROSARIO  : 20
Cii,GOMEZ : 21



No se efectuard en los pafioles ubicédos en las
cuatro localidades que poseen Almacenes, E1 en
cargado del Almacén sers responsable patrimonial,
El relevamiento de Bienes de Uso se efectuars
en todos los Distritos de 1la pI.F,0,.8., inclusi
ve el S.P,A,R,- Los jefes de Departamento y/o
Divisidn serdn responsables del Patrimonio que
posee la correspondiante Direccién,

Cada Distrito posee uno o varios edificios o lo
cales dastinadqs al Servicio de Explotacién,
Administracién, Almacenes, atc, -

Dado que el relevsmiento de Materiales y de Bie
nes de Uso son independientes, el sistama ope=-

rativo es completamente distinto, -

2,3, RELEVAMIENTO GE MATERIALES

2. 3. 1.

RESPONSABLES DEL RELEVAMIENTO

(Responsable patrimonial y del relevamiento de

cada Almacén)

2,3.1,1, E1 responsable patrimonial tiene a su

cargo:

« Establecer la codificaci8n de la
%
UBICACION del material a relevar 88
9dn instrucciones; adem&s debe inge

truir al personal para su aplicacién,



Designar a un responsable del rele=-
vamiento por cada local y al resto
del personal afectado al relevamien
to del Almacén, |
Controlar la correcta marcha del re
levamiento y la supervisifn del per
sonal a su cargo,.

Solicitar aclaraciones y/o elementos
a trav8s del Coordinador Zonal,
Remitir el Formulario 1110 al Dpto,
Abastecimiento ( Rosario ) segln

Anaxo,

2.3.1.2. El responsable del relevamiento de ca=-

da local tiene a su cargo las siguien=

tes tareas:

Dirigir el orden y limpieza local,
Dirigir la correcta marcha del rele~
vamiento y la supervisifn del perso~
nal a su cargo.

Sclicitard aclaraciones y/o slementos
al responsable patrimonial y del re-
levamiento del Almacén,

verificard que no queden materiales
sin relevar,

Agrupard materiales inutilizables en

una sola zona del local,



« Enviard al responsable patrimonial Y
del relevamiento del Almacén los Form

1109 y 1110 de todo sl local,

2.3,1.,3, E1 responsable de Area de cada local
tiene a su cargo la realizacién de es
tas tareas:

. Efectuard el orden y la limpieza de
cada &rea,

» Efectuard el relevamiento del Zrea
asignada con el personal afectado,

- Solicitar§ aclaraciones y/o elemen-
tos al Responsable del relevamiento
del local,

« Deberd relevar todos los materiales
de su 4rea,

« Controlard el llenado de los form,
NQ 5 1109 y 1110 del &rea,

o Enviard materiales inutilizables que
S8 encuentran en sl frea designada
del local,

» Har8 verificar las cantidades de los
materiales ya contados,

+ Conclufdo el relevamiento del &rea
entregard los Formularios segln ins-
trucciones el responsable del releva=

miento de cada local,
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2,3.1.4, Escritores de Formularios por Area-Con -

tadores de Materiales : tareas a efectuar

. Procederd a llenar el Form,NQ 1109 sg
gdn instrucciones del Anexo,

. Procederd a llenar el Form,NQ1110 segdn
instrucciones del Anexo,

. Verificard que no quede ningdn mate-
rial sin confeccionar el formulario

correspondiente,
2.3.2, ETAPAS

Para la realizacifn del relevamiento de los ma~-
teriales se deben ordenar las siguientes atapas

de trabajo:

19 - Orden y limpieza

20 - Identificacién y conteo

39 - Confeccién Form, 1109-relevamiento ini-
cial de materiales (uso del nomenclador)

49 - Confeccifn del Form, 1110~Archivo de ma~-
teriales y remisién del Form. 1110 al De

partamento Abastecimiento,

2.3,2.1, Etapa Ordon y Limpieza:{ver Recomenda=

ciones Punto 2.2,3,)

Los locales se dividirdn en AREAS (A)

quedando determinadas por una letra o
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un solo ndmero, La forma recomendada
de dividir un local en &reas se deta-
lla en el Anexo III (Normas para la
codificacidn y ubicacifn de materia~
les),=

Un Distrito puede tener los Almacenss
en uno o mfs locales, estando 8stos
identificados en los Formularios

NQ 51109 y 1110 con un dfgito alfa-
num8rico en el casillero "L" corres-
pondiente al recuadro titulado "UBI=-

CACION".~ (Ver cuadro anexo IV),-

2,3.,2,2,Etapa Identificacifn y conteo;

Teniendo ordenado y limpio las distin
tas 4reas, pasillos, estanterfas, etc,
se identificard el material y procede
rd a su conteo con el personal que se
ha asignado, Se anotard en un papel
borrador la cantidad idéntico que se
ha contado y se colocar8 la codifica-
cifén del mismo segfin el nomenclador,
colocando 8l papel adjuntoc al material
correspondiente, 4

Es conveniente que el nomenclador sea
utilizado por personas experimentadas

én su uso, -



2,3,3,

2,3.2,3,

2,3:2.4.

FLUJO DE

47

Etapa de Confeccién Form, 1109;

El relevamiento inicial de los Materia
les se hace en el Form, 1109~ Llendn
dolo con personal segln se mencioné,
copiando del papel borrador, el cual
puede obviarlo utilizando directamen-
te este Formulario, pero si inicia el
relevamiento con anticipacién o no dis
pone de mucho personal con busna caliw
graffa use el papel borrador,

En el Anexo IV encontrard las instruc-

ciones de llenado del Formularioc 1109,

Etapa de Confeccidn Form, 1110 v Remie~

silén:

Se completarsd este Formularic segdn
instrucciones de Anexo IV y se remite

segn se indica,-

INFORMACION

riales en

Ver Fluxograma de Informacifn - Sistema de Mate=-

pdginas siguientes,~
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2.4, RELEVAMIENTO DE BIENES DE USO

2.4,1,

RESPONSABLES

£En el Anexo II estdn determinadas las funcio-

nes del Responsable Patrimonial,-

2,4,1,1, Funciones del Personal:

En segundas etapas del trabajo, se ex
plican gen8ricamente estas funciones

recomendando ademds:

- Se anotard el N2 de Doﬁumanto de
Identidad en el casillerc 86 del
Form, 1001 del Responsable del Pa-
trimonio por Departamento o Divisidn

de cada Direccifn, quien firmard
en el casillero “APROBADO",

- .El responsable del relevamiento
por local y/o 8rea de cada Direccién
deberd inventariar todos los bienes
que se encuentren bajo su dependen=-
cia,

- Los Auditores y/o Codificadores se-
r&n los encargados de adherir las
placas identificadoras patrimonia-
les y de verificar que no quede nin

gdn bien sin relevar,
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- E1 responsable patrimgnial de cada
Distrito deberd indicar las Areas de
Responsabllidad Patrimonial de cada
Direccidn y coordinard los trabajos
del relevamiento, consultando sus
dudas al Coordinador correspondiente
o al Responsable Zonal del Patrimo=-

nic, =~

IMPORTANTE

Los bienes de uso que por su estado actual deban

ser dados de baja, se indicard en el casillero

“OBSERVACIONES" : A DAR DE BAJA.-

2.4,2, ETAPAS DEL TRABAJO

1@ - Orden y limpieza

29 - Relevamiento y confeccifn del Form,N2 1001
RI - Rélevamiento Inicial

3Q ~ Codificacién de los bienes

4¢ - Remisifn de los formularios al responsa-
ble Zonal del Patrimonio (Ver Anexo IIl)

50 = Determinacifn econ8mica



2.4,2,1, Etapa Orden y Limpieza: (Ver Anexo V-

Recomendacionas)

Un Distrito tiene bienes de uso en uno
o mds locales, estando 8stos identifi=
cadosen el Formulario NQ 1001-RI con
dos (2) dfgitos en el casillero No 81
(loc,) de la zona N2 5 del Formulario
seglin se explica en Anexo.

2,4,2,2, Etapa Relevamiento y -Confeccifn del

Form,NQ 1001-RI

En el Anexo V encontraré las instruce
ciones de llenado.dal mencionado for-
mulario,

El colaborador de 4rea designadc por
cada Direccifin llenar8 las zonas N& 2

4 y 5 del formulario,

El responsable patrimonial de ca-
da Departamento o Divisién firma-
rd los formularios de los bienes
que estdn a su cargo en el casi=-
llero “APROBADO",-~

2.4.2,3.,Etapa Codificacifin de los bienas

Los codificadores y/o auditores com-
pletardn el formulario NQ 1001-RI en

las siguientes zonas (ver Anexo V):
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<ONA : No 1 con el nomenclador
ZONA : N2 3 ndmero de secuencia
El colaborador inicializard el casille
ro “vQBo",-

2,4,2,4, Etapa Remisifn de los formularios

En Anexo encontrarf la distribuci8n
de los mismos, -

2,4.2.5, Etapa Determinacifn Econf8mica

El responsable Zonal de Patrimonio com
pletard los casilleros Ne& 60, 62 y 64
(Ver zona 7 del Form, 1001-Anexo V)

en el original y duplicado, enviando
el original a la Oficina Centralizado

ra de Patrimonio (Sta.fe),-

2,4,3, FLUJO DE INFORMACION

En el fluxograma Anexo, se determinan los canae

les de informacién,-
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ARCHIVO DE MATERIALES

En el sistema de materiales la informacifn referida al
archivo de éstos se encuentra soportada en el “Archivo
Maestro de Materiales"”,permitiendo &ste obtener una fi
cha impresa por cada material o bien de uso, en exis-

tencia, -

Estas fichas, cuyo modelo se transcribe en p#ginas si-
guientes, poseen una parte de “"datos genaerales” donde

se indica:

- unidad de medida

- tiempo de reposicién
- ABC de existencia

- ABC de consumo

- stock de seguridad

- punto de pedido

- precio promedio

- otros datos

Otra parte de la ficha donde se determinan los distri=-
tos que poseen ese material y cual es su existencia,
Esta informacifn se utiliza para indicar cudndo se de-
ben emitir las Ordenes de compra, o para transferir. ma
teriales de un distrito a otro, cuando el monto de 1la
existencia asf lo permita, suprimiendo compras excesi=-
vas, -

El archivo hasta ahora descripto, se procesa contra el

“Archivo Hist8rico de Movimientos™ el que contiene to-



dos los movimientos de materiales producidos durante el
perfodo: recepcidn de materiales, transferencias, devo-
luciones, salidas, bajas, 6rdenes de compra pendientes,
entradas pendientes,=- Este cotejo de archivos arroja

dos listados:
- Listado de Entradas de Materiales valorizadas

- Listado de Consumo de Materiales Valorizado dig
criminado por cada Centro de Costo

De este modo, se entiende ques 8l "Archivo Maestro de Ma
teriales"” se encuentra permanentemente actualizado, -
Cabe mencionar que existe un subsistema ABC de consumo
y ABC de existencia compuesto por dos programas que cla
sifican los materiales en tres rangos que indican dife=-
rentes importes de existencia y montos de consumo, lLas
letras A, B, o C gque figuran en las fichas de cada mata
rial ubican al material dentro de esus rangos y permi-
ten centrar el mayor control sobre los materiales de
mds elevado consumo (consumo en unidades ffsicas) y/o
los que representen elevados valores de existencia (exis

tencia en unidades monetarias),-
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NORMAS RELATIVAS:

ALTAS, BAJAS, TRANSFERNCIAS ENTRE SERVICIOS Y

TRANSFERENCIAS ENTRE DEPENDENCIAS¥

MOVIMIENTO DE MATERIALES



NORMAS RELATIVAS AL RELEVAMIENTO FISICO DE LQOS BIENES LOCALI=-

ZADOS EN SUB-DEPOSITOS Y FLUXOGRAMA DE RECEPCION, SALIDA,

TRANSFERENCIAS Y DEVOLUCION DE MATERIALES

Dada la necesidad de tener perfectamente localizados, identi-
ficados y valuados los materiales gque se encuentran en los
Sub~depfsitos DI.P.0.5., y a los efectos de realizar la sis~
tematizacifn de toda la informacifn referente a sus entradas
y salidas, es necesario realizar en primera instancia un rels

vamiento inicial de los mismos, -

A tal efecto se confeccionard por céda item un formulario co
rrespondiente al Archivo de Materiales -Form,1110-, por tri-
plicado, El original se enviar8 al Centro de CSmputos, para
ser luego remitido a la Oficina Centralizadora de Patrimonio,
el duplicado a la Oficina de Abastecimiento y el triplicado

quedard en el Sub-dep8sito relevante, -

- Abastecimiento confeccionar4 la ficha correspondiente al Ar-
chivo de Proveedores ~Form,1111- por duplicado enviidndose el
original al Centro de C8mputos y el duplicado a Abastecimien

to, -

Abastecimiento emitirf el fdrmulario correspondiente a la or
den de compra =-Form,1112-, dicho formulario se confeccionari
por cuadruplicado. El priginal se remitir4 al Centro de Cénm-
putos el duplicado a la Oficina de Liquidacién de Gastos, el
triplicado a la Oficina Abastecimiento y el cuadruplicado al

proveador, -



63

MOVIMIENTO DE MATERIALES Y BIENES DE USO

El movimiento de entradas y salidas, devolucién y transferen
cias, etc,, se realizard de la forma que a continuacifn se de

talla:

Cuando se produzcan ingresos de materiales a los distintos
Sub-depfsitos provenientes de compras realizadas, se confeccig
nard el formulario "MOVIMIENTO DE MATERIALES"-Form,1101-RE

- per triplicado, El original se remitird el Departamento Con=-
table para su imputacifn para ser luego enviado al Centro de
Cémputos, E1l duplicado a la Oficina de Liquidacién de Gastos

y el triplicado, al Sub~dep8sito receptor,-

Toda salida de materiales se realizar8 por medio del formula-
rio “MOVIMIENTO DE MATERIALES" Form,1102 SA, salida de matew
riales confeccionéndose el mismo por triplicado, El original
88 enviard al Departamento Contable para su imputacifn y lus
go al Centro de Cdmputos, el duplicado al Departamento de

Costos y el triplicado al Sub-Dep8sito,~

Cuando se requieran materiales de otros Sub-dep8sitos se con
feccionard el formulario “MOVIMIENTO DE MATERIALES" Form,1103
TR, Transferencia de Materiales por triplicado, El original

se remitird a la Oficina Contable para su Imputacién y luego
al Centro de CSmputos. El duplicado al Sub-dep8sito recaptor

y el triplieado al Sub-Dep8sito Emisor,

La Oficina de Patrimonio Zonal confeccionars el formulario



- 64 .

"MOVIMIENTO DE BIENES DE USO" Form, 1002 AL, -

Cuando se opere la devolucifn de materiales & los Proveedores

sin cargo de reposicién se confeccionard el formulario “Movie

miento de Materiales” Form, 1107 DOV, devolucién de materiales,

por triplicado., El original quedard en la Oficina Contable pa

ra su imputacidn y postsrior envio al Centro de C8mputos, E1l
duplicado en el sector que restituye el material y el tripli-

cade en Almacensas, -~

Cuando se operen devoluciones a Proveedores con cargo de repo
sicifin se confeccionard el Formulario “MOVIMIENTO DE MATERIA-

LES" Form,1106 DE por triplicado,=-

El original se remitird a la Oficina Contable para su imputa=-

c¢ifn para ser luego remitido al Centro de COmputos, El dupli=-

cado a la Oficina de Liquidaci8n de Gastos y el triplicado a

a Almacenes,=-

Cuando se operen devoluciones de materiales por retiros en
exceso 0 por no utilizacibn, se confaccionard el formulario
"MOVIMIENTO DE MATERIALES" Form,1105 DA, devolucién almacenes
por triplicado, El original se remitird a la Oficina Contable
para su imputacifin, el duplicadoc a la Oficina de Liquidacién

de Gastos y el triplicado quedarf en el Sub-dep8sito emisor,-

Cuando se opere la salida de materiales en desuso o chatarra,
se confeccionari el formulario “MOVIMIENTO DE MATERIALES"

form,1108 SE, salida de chatarra por triplicado, El original



se remitird a la Oficina Contable pPara su imputacién, el du-

plicado se remitird a Tesorerfa Y el triplicado quedars en.

el Sub~depfsito emisor, -



CODIFICACION CENTROS DE RESPONSABILIDAD PATRIMONIAL

CODIFICACION DESIGNACICN DISTRITOS
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CODIFICACION CENTRO DE RESPONSABILIDAD PATRIMONIAL:

A= ADMINISTRADOR GENERAL

8- SUB=-ADMINISTRADOR GENERAL

C~ DIRECTOR GENERAL

D= ASUNTOS LEGALLS
D-1 Director de Asuntos Legales
D- 21 Asuntos Legales Zona Sur

D- 22 Asuntos Legales Zona Norte

E« ADMINISTRACION
E~1 Director de Administracifn

E- 21 Abastecimiento

E= 22 Personal

£= 23 Servicios Generales
E-~ 24 Capacitacifn

F- DIRECCION DE COMERCIAL Y RECAUDACION
F=1 Director de Comercial y Recaudacidn

F- 21 Comercial Zona Norte
F= 22 Auditorfa y Control
F= 23 Rentas

F= 24 Comercial Zona Sur

G~ DIRECCION DE INGENIERIA

G~1 Director de Ingenieria

G- 11 Jefe Area Grandes Obras y Proyectos
G- 12 Sub-director de Ingenierfa
G- 13 Normatizacidn
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G- 14 Programacién de Obras
G- 15 Coordinaci8n Agua Rural
G~ 21 CObras

G- 22 Estudios y Proyectos

H~ DIRECCION ECONOMICA FINANCIERA

H-1 Director EconBmica Financiera
H- 11 Jefe Area Finanzas-Profesional
He 12 Sub-director EconSmica Financiera
H- 21 Contabilidad Zona Norte
H~ 22 Finanzas Zona Norte
H- 23 Auditoria
H~ 24 Contabilidad Zona Sur

H« 25 Finanzas Zona 3Sur

T~ DIRECCION DE EXPLOTACION

I-1 Director de Explotacién

I~ 11 Asist, Prof, 3 Técnica

I- 12 Asist, Prof, 3 Técnica

I~ 13 Sub-Director de Explotacifn Zona Norte

I- 14 Sub-Director de Explotacién Zona Sur
1- 31 Establecimiento
I- 32 Redes
I- 33 Mantenimiento

I- 34 Distrito Galvez

i- 35 Distrito Rafaela
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I- 36 Distrito Esperanza

I- 37 Distrito Reconquista

I- 41 Establecimiento

I- 42 Redes

I- 43 Mantenimisnto

I- 44 Distrito Cafiada de Gémez
I- 45 Distrito Casilda

1~ 46 Distrito San Lorenzo

I- 47 Distrito Rufino

I- 48 Distrito Firmat

I- 49 Distrito villa Gbernador.Galvez

J- DIRECCION DE UORGANIZACION Y SISTEMAS

J-1 Director de Organizacién y Sistemas
J=11 Planeamiento
J-12 Ingenierfa Econdmica

J=13 Sistemas

K« DIRECCION DE CONTROL Y CALIDAD

K=-1 Oirector de Congrol y Calidad
K-11 Jefe Area Control Operaciones Agua Rural
K~12 Jefe Area Té&cnica
K-13 Desarrollo e Investigacién
K=14 Laboratorio Zona Norte
K=15 Laboratoerio Zona Sur

K=16 Contaminacién
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SECRETARIA GENERAL

L-1 Despacho

JEFE AREA CONTROLES ALTA DIRECCION = INGENIERIA SANITARIA
JEFE AREA CONTROLES ALTA DIRECCION - ESTUDIOS ESPECIALES
JEFE AREA CONTROLES ALTA DIRECCION -~ ECQNOMICA FINANCIERA
JEFE AREA CONTROLES ALTA DIRECCION - TECNICA




ADOPCICN DE UN NUEVO NOMENCLADOR PARA SER UTILIZADO POR

TODAS LAS DEPENDENCIAS DE LA DI.P.O.S.

- SANTA FE 01
- ESPERANZA 02
- GALVEZ 03
-~ RAFAELA 04
- RECONQUISTA 05
~ ROSARIOQ 20
- CANADA DE GOMEZ 21
- CASILDA 22
- RUFINO 23
-~ SAN LORENZO 24
~ SERVICIOS FIRMAT 25

- VILLA Gdor,GALVEZ 26

- S.P.ALR, 51



RELEVAMIENTDO

PATRIHMONTIAL

MATERIALES
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PROGRAMA PARA LA EJECUCION DEL RELEVAMIENTO DE MATERIALES DE

LOS SUB-DEPOSITOS DE LA DILP.O.S.

Dado el escaso ndmero de empleados y funcionarios que cong
cen la identificacién y codificacién de los materiales co-
rrespondientes a los Sub-Depfsitos de referencia, es imposi
ble realizar un Inventario en el términc perentorio de 48
horas, como indicarfan las normas usuales para dicho rele-
vamianto en cualquier Empresa. Por lo tanto se dispondri
para cada Sub-dep8sito de tado el personal que en distintas
oportunidades participé en dicho relevamienta, disponiendo
ademds de una persona que acompafle a8 los mismos para reali-

zar el conteo fiIsico,=-

Los Sub-DepBsitos comunicarén a las distintas dependencias
que requieran Materiales que retiren los mismos en funcidn
de necesidades para 10 dfas, para evitar de esa forma inte-

rrumpir la tarea de relevamiento fisico.-

Como es de suponer determinadas necesidades que surjan por
diferentes motivos, no previsibles, deberédn ser atendidas

en el transcurso del relevamiento ffsico,-

Deber8 comunicar ademis, a las distintas firmas proveedoras,
que suspendan la entrega de los materiales por el término
de 10 dfas, siempre y cuando dichos elementos no alteren

la normal prestacifn de servicios,.~
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Cada Jefe de Distrito deberd ordenar la afectacién de todo
el personal mencionado anteriormente, para qua el difa de=-
signado comience el relevamiento ffsico, otorgando a los
mismos, en el caso de necesidad, autorizacidn para la rea-

lizacifn de horas extras.=-



RESPONSABILIDAZD

PATRIMONIAL
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RESPONSABILIDAD PATRIMONIAL

A los efectos de asignar Responsabilidad Patrimonial de los
bienes de la DI.P,0,S. a cada agente pertenacients a la Em=
presa se dictar8 una resolucién imponiendo a los mismos de

los siguientes términos:

Es de total y exclusiva responsabilidad de cada agente, la
guarda de los elementos de la Empresa que le sean suminis-
trados bajo control y para el cumplimiento de labores inhe-

rentes a su cargo,-

Por ello, queda perfectamente entendido, que todo extravio,

_pérdida o hurto de dichos bienes, determinari la formulacién
del cargo al tenedor, excepcidn hecha de todas aquellas si-

tuaciones cuyo origen responden a la accifn de terceros

ajenos o a casos fortuitos o fuerza mayor.=~

En m8rito a todo lo que antecede, esta Administracidn no
consgiderard ni imprimird trdmite fawvorable a ninguna gestidn
de baja de bienes que no responda a muy justificadas situa
ciones tales las apuntadas precedentemente y cuya demostra
cifn, en mérito a los elementos de juicio que se provean,

no ofrezca ninguna duda.-



77

INVENTARIO ANUAL

Se procederd a indicar mediante nota Resolucifn del Direc~
tor General o Resolucién del Administrador la obligacidn
de confeccionar un Inventario General de Muebles y Bienes

de Uso al 31 de Diciembre de cada afio,-

Todo funcionario cualquiera ser su jerarqufa, responsable
del 4rea o sector dispondrd se efectde un relevamiento de
todos los bienes que estdn a su cargo y se remitird§ la in
fopmacién completa a Patrimonio Zonal antes del dfa 30 de
Diciembre del afio en curso para su control y su centraliza

cifn en Patrimonio Santa Fe,=

INSTRUCTIVOS PARA ElL. PROCEDIMIENTO DE CONCILIACION DEL

INVENTARIO ANUAL

a) Determinar IN SITU los elementos inventariados y a in=-
ventariar, -

b) Verificar todos los datos de la planilla raeferente a ese
elemento, -

c) Si existe error tachar lo que no corresponda y corregir
debajo, -

d) Si est8 correcto tildar el renglfn como aceptado,-

e) Si el elemento fue transferido, indicar hacia dfnde fue
(Distrito, Local, etc,) al costado del eenglén corres=-

pondiente, En estos casos, de no haberse efectuado la



comunicacifn del movimiento,se procederf a confeccionar

los Formularios TD (1004) o TS (1005) segdn corresponda,

ELEMENTOS A INVENTARIAR

Para los elementos que no figuran en las planillas, se

adoptarsd el siguiente temperamento:

a) Confeccionar Form, 1002 AL, indicando en "Observacio-
nes”, sl es ALTA por recuento o un elemento nuevo,-

b) Cuando se trata de elementos nuevos, se& puntualiza-
rd: MARCA, MODELO, TIPO, NQ de FABRICACION (manual o
eléctrica y nfmero de espacios si fuera mdquina de es

cribir), VALOR INICIAL, FECHA DE LA FACTURA,~

5i fueran motores elfctricos: POTENCIA, MONOFASICO,
TRIFASICO ,9tC. ™

En todos los casos consultar el nemenclador,~

PROCEDENCIA :

Cuando se adquiere un bien de uso, el Tesoraro o Habili-
tado remitird fotocopia de la factura al Responsable Zo-
nal de Patrimonio, quien a su vez colocar§ en 8sta el NQ
de cuenta-familia~rubro-c8digo y ndmero de identificacidn

asignado; remitifindolo a Almacenes,~

Almacenes, antes que el elemento salga a su destino le
pintard el ndmero de identificacién patrimonial asignado,

y confeccionard el Form, BU, con los datos tomados de la
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factura, indicando en OBSERVACIONES NQ de factura, fecha

e importe total de la compra (inclufdo I.V.A.)}.-

Enviarg una copia de este Form, BU al sector destinatario
de este elemento remitido, quien proceders8 a efectuar el

1

Form. AL correspondiente,~

Se adjunta modelo de Nota a emplear para la realizacién

del Inventario General Anual,-



PRIORIDAD 4 TODA OTRA TAREL CIRCULAR N8 DIL.P.0.8.

el CONTMHOLEH PATMLMONIALES LNYEN-
TARIO GRUNMAL UB MURBLES ¥ RIR_
NEB D B0 AL 31/12/+ 400

Sres. DIRBCTOMES/ DISTHITO8/SERVICIOS

Atento & 1o ordenadc por el Br.ANMINISTRADOR OENEBAL medial
to Resalucidn N¢ ....., todosa los wervicios dependisntes de la
DI.P.0.8., realizardn un invehtaric general de muebles, bishes de
udc y materiales similar al sfectuadc sn ¢l Relsvamisuto Inicial,
con fecha 31 de Diciembre de 19...~ Con arreglo a las siguientss
instrucciones y con prioridad s toda otrs starsa.=

12) Todos los servicics practicardn un inveatarie general
de muebles, bisnsa de wio y materiales utilizande las
planillss adjuntas y sjeaplos.-("Plauillas de Inventaric*)

29) Divisién Patrimenio Zonal remitird los formularios que
gardn utilizados al efacte; si fuera necesaric ls utilj
zacién de nds ejemplares las mismas podrdn ser solicity
das & la Oficins Fatrisonio.~

32) Todos los funcionarioa respoussbles de cada drea recibi-
réu un listado archive de los Blenss de Uso a au carge,
saanados del RI(Relevamiento Inicial} ¥y procesados per
coaputacién.-

Las Flanilles de Inventario posibliitardn y agilisardn el
reflejo del Katado Actual del Archive de Bienes de Uso insluysudo
cldigo patrimonial, ubicacidn, ratificacidn o rectificacién del reg
ponsabls, descripcién precisa de cada sleasaio y estado Iisice.~
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FACULTADES DELEGADAS A LA COMISION DE BAJA DE BIENES DE USO

Misidn:
Realizar los estudios conduncentes a la baja de bienes de

UsQ, -

Funciones:

Determinar la situacifn de Baja Propuesta por el Jefe del
Servicio, -

Inspeccionar, evaluar, justificar, desafectar de la custo-
dia del Responsable, autorizar desplazamientos de bienes rg
cuperables y chatarra.-

Inspeccionar los bienes de uso no propuestos para su baja,
proponiendo las modificaciones del registro patrimonial que
resulten procedentes, -

Labrar actas de las inspecciones efectuadas incluyendo la
totalidad de los elementos a dar de baja.=-

Proponer a la Superioridad la baja definitiva de un Bien de
Uso, indicando el procedimiento y las pautas establecidas a

sus efectos.-

Sugerencias:
Disponibilidad de un depb6sito para los bienes clasificados

como REZAGOS RECUPERABLES y CHATARRA, -
Integrantes de las Comisiones:

1 Coordinador, representante de la Direccién de Admi
nistracifn
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1 Técnico mecédnico
1 Electrot8cnicao

1 Agente de apoyo (conocimientos generales)

Confeccionar MODELO ACTA FORMULARIO

Disponibilidad de 1 wvehfculo

La COMISION DE BAJA debers8 ser creada mediante RESOLUCION

del séfior Administrador,

AL PODER EJECUTIVO PROVINCIAL
Propuesta de Decreto facultando al ADMINISTRADOR GENERAL para
disponer el destino final de Bienes muebles,

- destruccidn

- venta

- enajenacifn gratuita

- Qtros

REGLAMENTO DE BAJA DE BIENES DE USO

ARTICULOC 12: LA PRESENTE REGLAMENTACION DEBERA SER APLICA-~

DA RESPECTO DE CADA ENTE DEPENDIENTE DE LA DIRECCION PROVIN=-
CIAL DE OBRAS SANITARIAS, A PARTIR DE LA FECHA CORRESPONDIEN
TE A LOS RESPECTIVOS ESTADOS INICIALES DEL INVENTARIO, =

A los efectos de establecer y unificar los con



ceptos reales que determinen la situacién de Baja de Bis~

nes de Uso con cargo a Responsable, se constituyen las Co

misiones especiales designadas y facultadas; NORTE y SUR,

ARTICULO 22: La Comisién de Baja tiene por finalidad eva-

luar mediante imspeccifn técnica, el estado ffsico del

elemento y las condiciones de: Rotura seria e inutiliza-

¢ibn, radiacibn, obsolescencia, transferencia, desapari-

cifn dolosa (robo), etc,-

ARTICULO 39: JUSTIFICACION QUE CONSTITUYE MOTIVO DE BAJA

aj)

b)l

La inutilizacién por uso o accidente
(rotura seria: 80%); cuando el deterio
ro no justifica su reparacildn,-

La sustituciln por obsclescencia, La
adopcibn de elementos mds précticos

o de mayor rendimiento econémico, -
Prescindibilidad: los bienes am buen
estado de uso, pero innecesarios para
el 4rea del Responsable,=
Transferencia: dar8 lugar a la Baja por
descargo; disponibilidad, -

Por desaparici6n dolosa o fortuita, pre

vio sumario, ~
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ARTICULO 49: DEFINICION DE LA BAJA,~

En todos los servicios dependientes de la DI-
RECCION PROVINCIAL DE OBRAS SNITARIAS, todo bien de uso o
elemento relevado Patrimonialmente, considerado y propues=-
to en condicifn de baja por el responsable, serfn conserva
dos y depositados con su respectiva identificacifn numéri-
ca (chapa, n@meros estampados, grabedos o.pintados) a los
efectos de posibilitar su inspecciln y chequeo por la Comi~-

si8n de Baja, que determinarf su destino,-

Durante la Inspecciln se efectuard un recuen-
to y se labrard un acta, indicando cantidades, detallando
su especie y las respectivas identificaciones,~-

Cuando la Comisién de Baja, considera que un
pien de uso inutilizado por su uso, accidente (rotura seria
BOY%) y su reparacifn no justifique el gasto, se procederd
a la Baja definitiva, clasific4ndolo como REZAGO o CHATA=-

RRA, -

ARTIQULC 50: CONCEPTO DE REZAGO y de CHATARRA

Se considerari REZAGO cuando el elemento no
justifica su reparacifn para su funcifn especifica, pero
mantiene alglin valor residual,

CHATARRA (desecho, descarte), cuando la tota-
lidad de sus componentes no tienen ninguna utilidad y recu-
peracifn, Estos pueden ser utilizados para fundicifn o

destrufdos.,
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ARTICULD 69: Si el bien de uso propuesto como baja, y la

Comisidn considera la posibilidad de su recu
peraciln, para su posterior utilidad a las necesidades de
algln servicio, y la inversifn del gasto razonable Y equi
tativo; se procederd a desafectarlo del Responsable, desti

ndndolo a Depfsito de Bienes Recupsrables,-

RESPONSABILIDAD

MISIGN ;

Dirigir las acciones operativas pertinentes de Inventario

y efactuar sl registro de bienes patrimoniales, -

FUNCIONES :

. Efectuar la centralizacién del movimiento y actualizacifn
permanente del Inventario de bienes muebles y de uso y su
registro, -

. Efectuar las identificacién de los bienes y su contralor
en el mismo sitio,~

» Realizar las normas en la materia, y fiscalizar su cumpli
miento, -

. Realizar la centralizacidn para el censo de Bienss de la

DIQP.G.Sc"'
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A N E X O III

- NORMAS PARA LA CODIFICACION

- UBICACION DE MATERIALES



014 NORTE:
Santa Pe 01
Zsparanzs 502

Salves 02
Rafnals 04
Reconguistas03

T S.PuA.R. 351

JOTA !E H

fSosaric 120
C.és Blmex 327
Tasliléa 122
Rutino 123
San Lorenso:2d
Timat 125
V.0t .Golves 26

ORGANIZACIOR

[}

E¥EALL DEL RELEVANTENTO Y RESPORSABLES PATRIMORIALES

D.P.0.5.

Rasponsable
Pairimonial
ocads Distrite

TOMAS
SORTE
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XAL root
20! t
DIL PATEINONIO [T EEDIDORES |
L S, L
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1
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1
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CODIFICACION DE DISTRITOS

SANTA FE
ESPERANZA
GALVEZ
RAFAELA

RECONQUISTA

ROSARIO

CANADA DE GOMEZ
CASILDA

RUFINO

SAN LORENZO
SERVICIOS FIRMAT

VILLA GDOR, GALVEZ

S.P.A.R,

01
02
03
04
05

20
21
22
23
24
25
26

51
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NORMAS

PARA L A

CODIFICACION




CUADRC DE DIETRIBDCICN

NOMERE
POSICION CAXPO IDERTIFICACIOR CORTERIDO

25=26 =T, DISTRITO lnniric’sc - 2 digitos

27 T 10CATL Alfsnunérico - 1 catacter
28 ¥ 4REL Ll.f.mmir.te;) = 1 saracter
29«30 PAS PASILLO Alfsnumérioc = 2 o;ra.ct.m
I=32 EsT, ESTANIREIA Eumérico = 2 digitos

a x NIVEL Alfanumérioco = 1 caracter

UBICACION
DIST| L | A[PAS| B5T | ¥
28 FENE-) &1 >0

[ i

- 06 -



GODPIRPICAGLON DEL LOCAL
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Oada uno de los loosles o edificios pertenecisates a ocada Distrike, dy

berd tensr asignado su oddigo correspgndiente.

nisere 0-9
ietzs 4 =3 excepte OH,LLH,0,.RE
BIEMRLO:
- DBISTHITO 1 SANTA F¥VE -~
UHICACION CORIGO DENOMINAGION
San Martin 1805 1 Administracidn
25 de Mayo 1951 2 Divisional .
Itusaingéd 3 Retableciniento

-

SORIFPICACLION DRL _AREA

Ls aub-divisiéo del local o edificio en dress, serd hecha sa Zoree sf

bitraria de acuerdo al criterio del encargade o respoasable 4o squél.-

lecal o sdifiacle

BIBRIQ:
b E
N : 7 - : b ' . '__n-n-u
N/ R . P
e e o L E . I O
i 77 T | H
Y /AR5
___________ i sdilicads
S | o
| i g
______ "'"'_'l“"_"l""""l""“"""""'l""_' -
| - ) t | lines resl
e ' o
| \WZ7A | Q9 R | s o imagine-
| Wy | l/ e atvis
"\ : *
) ! : | i . ris de dreas
1«;&1:10;&1&;
del drea
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SORLYLCACLON D¥L XASLLLS

De acuerdo al pasilleo ya existents 0 & una sub-divisida arbifreris per

*l encargado.-

poasille e ‘ B . drea B

pasilio ——— B2 \
Tl e— — e e = - e —{o 1fnea real o lmaid
paailieo — B3 naris divisoria de

pasilios

la primer posicidn, indica el drea (BE) s que periensce sl pasilic.-
Kl #d{gito siguisate, identifics el pasillo correspoadiente.-

SODIPICACION PR _Li RITANIERRIA

Asignar nimeros diferentes a ls satanteria, segin se pusds cargar de un

lado u atre,=-

" BIEE
pasillo H1 ' paaille H2
01502 losgo: " | festanteria 04
i id™{{usl pasille W2

0 del érea H

|
)
]
i

1 1 )

' | ' 95,

] i ] 06

m:oz QJ:M : o7 ares ¥

‘ | N 08

. !

‘ ' : 09 | 1ines daiviaoris

A s
) 10_}= de sstanterie
t
i 11412
\ iv“

— —

satantaria O4
del pasillio H)
del drea d

¢opPlIrlcacioN DpXL NIVYEL

Codificar de mcuerdo s la Eiguisnte tablaj

NIVRL CODIGYO
sxterior '
A
plae ' ¥ Matoriales
' bajo
! : ! t.ﬂhﬂ -

:

1

1

L I )
ast IO



NOMERE - IST j1OC §C.RESF RESPONSABLE
POSICION DEL IDENTIPICACION CONTENIEO g [:] &3 i
CANPO. I A 1 O O

79 -8 | DIST. DISTRITO sumérico - 2 digites

81 -82 | € IOCAL + ARRS Lfenumérico -= 2 caracteres

83 -85 | C.RESF. CENTRO 12 ERSPORSAEILIIAD Alfanumfrico = 3 exracteres .

86 =94 | RESPONS. RESPOKSASLE 4 Mumérico - 9 afgitos -
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La codifioscidén #e hard en base & la misus tabla usada pars matariales,=-

El campo LOC, de 2 posiciones, indica:
. 8l LOCAL la primer posicidn
. o1 AREA la ssgunda posicién

X ia codificacidn se hard siguiendo las miapas normas que para la dodi-

ficacién de materiales:

EJE 01
LOG
o1
2 4
local hrea
2 c
c P [Y L

Be¢ hard de acusrdo s la tabla sdjunta.~
EJENPLO;

¢, RR3P.

53
w22

la responsabilidad ha side asiguada sl Depariamsnto Finanass
ds 1p Zona Norte, dependiente de la Direcoidp Eocalmice Finag

clsres=-
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co FICACTIO B R 0N i

El primer digito pigupre identificard el tipo de dooumense segin ls
oiguiente waigneciduni

6 === Documento Macional de Identided 8§ =~ Libreta de Barelasiento

T wm= Libreta Civica g == Ofduls de Idsatidad da
1a Policfa Federal.-

¥ lusgo de ssta identificacién, el nisere correspendisnie que, de us

completar 1los goho digitos restantes, se relleuaréd col Seros & su is-

quierds.~
BIMPLOS 1
RESPONSABLE WESFOREARLE
56 . 56
3 1|2|¢]3 |1[3|3[1 TP TRITRIV#]?
v-\\‘ v O

\-
tipe de documento justificscida del campo
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FORMULARIOS

INSTRUCCIONES SOBRE LLENADOC DE:

RELEVAMIENTO INICIAL DE MATERIALES

ARCHIVO DE MATERIALES
ARCHIVO DE PROVEEDORES
ORDENES DE COMPRA
RECEPCION

SALIDA

TRANSFERENCIA

SALIDA BIENES DE USC
DEVOLUCION ALMACEN
DEVOLUCION C/ CARGC DE REPOSICION
DEVOLUCION

SALIDA CHATARRA

- g0 =



F OR M Y L A R 1 0 5

NE DENOMINACION

1001.%1. RELEVAMIENTO INICIAL

1002, AL, ALTA

1003,33. BAJA BIENES DE USO
1004,7D. TRANSFERENCIA E/ DEPENDENCIAS

1005.75. TRANSFERENCIA €/ SERVICIOS

1101.R=, RECEPCION

1102, 54. SALIDA

1103, TR, TRANSFERENCIA

1104.8U, SALIDA BIENES DE USO

1105,04, DEVOLUCION ALMAGEN MATERIALES
1106,0E, DEVOLUCION ¢/ CARGO DE REPDSICION

11070V, DEVOLUCION

1108,5C, SALIDA CHATARRA

1109 RELEVAMIENTO INICIAL DE MATERIALES

1110 ARCHIVO DE MATERIALES '

1111 ARCHIVO DE PROVEEDORES

1112 DRDEN DE COMPRA

- L6 ~
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USC DE FORMULARIOS

De acuerdo a estudios realizados por la UOivisidn Patrimo-
nio y el Departamento de Organizaciln y Sistemas, detalla
mos a continuacién el destino que tendrdn los Formularios

para el procesamiento de Materiales y Bienes de Uso:

BIENES DE USO

- Form, 1001 Original - Centro de C6mputos-0fi

cina Centralizadora de

Patrimonio
Duplicado - Oficina Zonal de Patri
monio
Triplicado - Digtrito Emisor
- Form, 1002 Al Original - Centro de Clmputos-Ofi

cina Centralizadora de

Patrimonio para interve

nir Contablemente
Duplicado - Departamento Contable

para su imputacifn

Triplicado - Oficina Zonal de Patri-
monio
Cuadruplicado -~ Distrito Destinatario

- Form, 1003 Bj Original - Centro de Cémputos-Ofi=-

cina Centralizadora de



- orm,

1004Td

= Form,

1005 Ts

Duplicado -
Triplicado -
Cuadruplicado-
Original -

Duplicado -

Triplicado -

Original -

Duplicado -

Triplicado -

Cuadruplicado-

- 99a

Patrimonioc previa inter-
vencién Contable
Departamento Contable pa
ra su imputacidn

Oficina Zonal de Patrimo
nio

Distrito donde se opera

la baja

Centro de Cémputos-Ofici~-
na Centralizadora de Pa-
trimonio previa interven
cidn Contable
Departamento Contable pa
ra su imputacién

Oficina Zonal de Patrimo
nioc

Centros de Cémputos=-0fi-
cina Centralizadora de
Patrimonio previa inter=-
vencidn Contable
Bepartamento Contable pa
ra su imputacidn

Oficina Zonal de Patrimo
nio

Distrito cedente



MATERIALES

- Form, 13101

- Form, 1102 Sa

- Form, 1103 Tr

- Form, 1104 Bu

Original

Duplicado

Triplicado

Original

Duplicado
Triplicado

Original

Duplicado

Triplicado

Original

Duplicado

Triplicado

100

Departamento Contable
para su imputacidn~Cen
tro de Cémputos
Oficina de Liquidacifn
de Gastos

Sub-Depdsito receptor

Departamentc Contable
para su imputacifn-Cen-
tro de C8mputos
Departamento de Coestos

Sub-depbsito

Oficina Contable para
su imputacifn~Centro de
Cémputos

Sub-dep8sito receptor

Sub-dep8sito emisor

Oficina Contable para su
Imputacifn-Centro de COm
putos

Oficina de Patrimonio
Zonal

Sub~depfsito emisor



- Form,

1105 Da

- Form,

1106 De

- Form, 1107 Dv

- Formo

1108 Sc

Original

Duplicado

Triplicado

Original

Duplicado

Triplicado

Original

Duplicado

Triplicado

Original

Duplicado
Triplicado

- 101

Oficina Contable para
su imputacién=Centro de
Clmputos

Oficina de Liquidacién
de Gastos

Sub-Depbsito emisor

Oficina Contable para
su imputacifn-Centro
de Cémputos

Oficina de Liquidacién
de Gastos

Almacenes

Oficina Contable para
su imputacién~Centro

de Cémputos

Sector que restituye el
material

Almacenas

Oficina Contable para
su imputacifn~-Centro de
Cémputos

Tesoreria

Sub=dep8sito emisor



- Form, 1109 Original

Duplicado

Triplicado

- Form, 1110 Original

Duplicado

Triplicado

- Form, 1111 Original

Duplicado

Triplicado

ORDENES DE COMPRA

- Form, 1112 Griginal

Duplicado

Triplicado

Cuadruplicado

_102

Sub=-Depdsito
Departamento Abasteci=-
miento

Se adhiere a la estan-
terfa donde se ha recon

tado el material

Centro de Cémputos=-Ofici

na Centralizadora de Pa-

trimonio
Oficina Abastecimiento

Sub-depfsito relevante

Centro de Cémputos
Oficina Abastecimiento

Sub=Deplsito receptor

Centro de COmputos
Oficina de Liquidacifn
de Gastos

Oficina Abastecimiento

Proveedor
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RELEVAMIENTO INICIAL DE MATERIALES

(Form, 1109)

N@ SECUENCIA: campo pre-impreso,-

FECHA: debe colocarse la fecha establecida para inventario,-

CLAVE DE ITEM: este sector ser8 destinado a la ubicacién

del material,-

NQ Cuenta: se colocan cuatro ndmeros (4) de-
la cuenta contable que identifica
al material,-

se coloca el ndmero existente en

4m
-
[¥8
[
-4

el nomenclador,-

R : S5e¢ coloca el ndmero existente en

el nomenclador, -

Se coloca el nfmero existente en

O
Cn
ja X
ot
o
-

el nomenclador, -

UBICACION: Identifica la ubicacién ffsica del material.-

DIST : - Distrito

L : = Local

A : = Area

PAS : = Pasillo
EST : - Estanterla

Nival

=
£l
}
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DESCRIPCION: Detalle sinté8tico del material de acuerdo con

el nomenclador, -

U, MED, : =Unidad de Medida -~ Se debe colocar si aes metro

nBmero, kilogramos, etc,,
de acuerdo con el nomencla=
dor, utilizando un casille~
ro por cada caracter(Ej.:
ndmero, en el nomenclador
figura num,, se dabe colo-
car una letra por casille-

ro)e=-

STOCK FISICO:Se debe colocar la cantidad de material resul

tante del relevamisesnto,~

FIRMAS: CONFORMADO: Personal responsable del control del

conteo ffsico,.~



D.P.O.S

RELEVAMIENTO INICIAL MATERIALES

DIRECCION PROVINCIAL
DE OBRAS SANITARIAS NS SECUEN, pin | mes | amo
3 # ‘ 10 12
T L
CLAVE DEL ITEM UBICACION
NP CUENTA FLIA, R CODIGO DIST.F L] A PAS. fF EST. N
14 18 20 22 25 271 za} 29 3l 33
P |
DESCRIPCION
LI L T T I T T T T T T I T T T T TITTITTIT
CONFORMADO j
| L.MED, STOCK FiSICO
| 64 67
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ARCHIVO DE MATERIALES

(Form, 1110)

COD, MOV, :segln corresponda se colocard: 01 = ALTA
02 = BAJA

03 = MODIFICACION

N@ SECUENCIA: campo pre-impreso,-

FECHA: se coloca la fecha de confeccién del formulario,~

CLAVE DE ITEM:este sector estd destinado a la identifica-

cifn del material,.~-

NQ CUENTA: se colocan cuatro{4) ndmeros de la
cuenta contable que identifica el
material, ~

Flia ;: se coloca el nfimero existente en
el nomenclador,~

se coloca el nilimero existente en

A

el nomenclador.~
CODIGO : se coloca el nflmero existente en

el nomenclador,~

UBICACION :identifica la ubicaci8n ffsica del material,-

DIST : =« Distrito -~
L : = Local -
A i -~ Area -
- PAS : - Pasille =~
EST : - Estanterfa

Nivel -

=
(1]
{
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DESCRIPCION: detalle sint8tico del material de acuerdo con

el nomenclador,=-

U,MED: = Unidad de tedida-Se debe colocar si es metro,nd-
mero,kilogramo, etc., de acuer=-
do con el nomenclador, utilizan
do un casillero por cada carac-
ter(Ej: ndmero, en el nomencla-
dor figura num,, se debe colocar

una letra por casillero),~

STOCK FISICO: Recuento del material en todos los lugares

donde se pueda encontrar.~{Colocandc su su=-
matoria)

PENDIENTE DE ENTREGA: Material adquirido y no recibido

(completado por Abastecimiento

segdn Orden de Compra),=-

CONSUMO PROMEDIO: es la cantidad promedio que se consume

mensualmente de material, Esta campo
sard llamado inicialments o ante una va
riacién excepcional en el consumo por

el encargado del Sub=-Dep8sito,-

T.R.: - Tiempo de Reposicién - Es el tiempo que tarda el
Proveedor en reponer el material, en dfas, Ests
campo serd llenado solo inicialmente por el en-

cargado del Sub-~Depfsito,~
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H . - Horizonte - es la visualizacién del consumo im-

previsto por razones estacionales o
fortuitas que realiza el jefe de a-
bastecimiento, en funcifn de waria-

bles empfricas,-

PROVEEDORES ; CAMPOS 1, 2, 3, : se colocardn los c8digos

de los tres (ltimos Proveedores del
material, utilizando un campo por

Proveedor, -

VALORE S: PRECIO PROM,PONDERADO: de uso exclusive

Dpto.Contable.~-

PRECIO ULTIMA O.DE COMPRA: de uso exclu-

sivo Dpto.Contable,~

FECHA ULT. COMPRA : de uso exclusivo Dpto

Contable,~

FIRMA $: SUB-DEPOSITO: Encargado,-

ABASTECIMIENTO: Jefa,=-

DPTO,CONTABLE : Jefe,~-




ARCHIVO DE MATERIALES
D.P.O.5.
DIRECCION PROVINCIAL
DE QBRAS SANITAR'IAS TACWAR LU QUE NO CORREEFONDA mll MO SECUENCIA i ARD
ALTA = 01 BALA = 02 MODIFICACION = 03 ' ) ol ol b
L1
CLAVE DEL ITEM JBICACION
wocuertalrua] = | cooso oisT LA fras JEsT I DESCRIPCION UMED.
14 18] f2o 22 5 17222 In 3 -
11 ] | ]lllllI]Illllll!]llll!ii!lll |
STOCK CONSUMO TR, " PROVEEDORES
FiSiICO PENDIEN. ENTREGA PAOMEDIOD 1 l I !
o} el 8] 2 sz] Yo
lllllllllllli1lli|
VALORES
SRECIS PROM . PONDERADD PRECIO ULTIMA DLOMPRA SECHA ULT. COMPRA
o O [TI1 : :

RENEEEE

- 60T =~
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ARCHIVO DE PROVEEDORES

(Ferm, 1111)
CODIGO: E1 n@msro de c8dige que identifica al Proveedor co-
rfespondiente.-
FECHA: Se coloca la fecha de confeccifn del formulario,-

NOMBRE O RAZON SOCIAL : del Proveedor en forma resumida y le

gible,~

DOMICILIO: Completar todos los datos para poder localizar

al Provegdor,-

NUMEROS DE INSCRIPCION: I.V.A,: Cuando es Responsable Ins-

egipto se coloca solamente el ndmero,-

utilizando una letra por casillero,=-

Cuando es No_Responsable_se colocard N R utilizando

una letra por casillero,=-

do una letra por casillero,-

ACTIV.ECONOMICAS :se colocar8 el

némero, -

CAJA PREVISION SOCIAL :se colocar§

el nfimero, -
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IMPUESTO A LAS GANANCIAS: se coloca=-

rd el nfimero, =

NOMBRE DEL REPRESENTANTE: se deberd llenar cuando el Provee-

dor no tenga trato directo, en forma

resumids y legible,~

D.P.O.S. ARCHIVO DE
DIRECCION PROVINGIAL PROVEEDORES coeleo DIA - mEs ARG
DE OBRAS SANITARIAS * o ol ¢
il |
NOMBRE O RAZON SOCIAL
s
HEEEEEEEEEREEREREN
DOMICILID
CALLE NO PISO OFIC. C.POSTAL TELEFONOG
> 49 sa| Va4 s» 3
T T T T T TTTITII ¢ T | L1 1Ll
NUMERDS DE INSCRIPCION
LA ACTIV. ECONDMICAS LAMA PREVISION SOCIAL IMPUESTO A LAS GANANCIAS
P 2 . .
| R HERERERRE TTEH L ET NN

NE NECRIP, | NP INEC.| C.
REGIATRO REGIST.|
LICITADORES |PROVEED] W

pad 104 107

T | {Form 1]
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ORDEN DE COMPRA

(Form, 1112}

NUMERC : Campo pre-impreso,=-
FECHA: Fecha en que se emite la Orden de Compra,-

NOMBRE Y DOMICILIO PROVEEDOR: Todos los datos que indentifi-

que perfectaments al mismo,-

CLAVE DE ITEM: Este sector serd destinado a la ubicacifn del

material,=-
N@ CUENTA: se colocan cuatro(4) n@meros de la
cuenta contable que identifica al

material, -

FLIA : Se coloca el nlimero existente sen
el nomenclador, -
R : se coloca el ndmero existente en

el nomenclador,-

-

CODIGO : Se coloca el n@mero existente en

el nomenclador,-
CANTIDAD: se colocari licitada o adjudicada,-

U.,MED: - Unidad de Medida - se debe colocar si es metro, nd
mero, kilogramos, etc,, de acuer-
do con el nomenclador, utilizando
un casillero por cada caracter(Ej:

n@mero, en el nomenclador figura
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num, , se& debe colocar una letra

por casillero),-

PRECIO UNITARIO: se colocard el preeio por unidad,-

PRECIO NETO: se colocard el precio exclufdo el I.V,A.~

1.V.A.: se colocar§ el porcentaje correspondiente exclufdo

el Precio Neto,-

PRECIQ TOTAL: se colocard el importe proveniente de la su-

ma del Precic Neto y el I.V.A,-

DETALLE: descripcifn de los materiales adquiridos,=

AL DORSO

se deberdn completar los espacics en blanco tales
como :

~ Resolucifn NQ

- Presentadas a

- con no m&s de

- Plazo de entrega

-~ Lugar de entrega

- Garantla

= Sellado Provincial

PROVEEDOR: se colocar8 el ndmero de c¢8digo del proveedor,-
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ORIG. :

FECHA DE ENTREGA: se colocar8d sl dfa, mes y afio en que el

Proveddor entrega sl material,-
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FORM. 1112
HUME RD A | mES | ARD
D.P.0O.5. ORDEN DE , T T T
FHRECCION PROVINCIAL COMPRA I l l l 1
DE OBRAS SANMITARIAS !
NOMBRE ¥ DOMICILIO PROVEEDOR
N CLAVE DEL ITEM
::gu wocuenta JFua] # I copico CANTIDAD UMED. PRECIO UNITARID PRECIO NETQ
. 7 W[ o] Ja P I C1 ) M
[ 1 T | FTI 110 HERARNAR|
:
E
7| VA, PRECIO TOTAL
:: (1Y 3
Ll TTT 11} [T T TITITTITI1
€l
T CLAVE DEL ITEM
[ ecamTrod = comen CANTIDAD UMED.|  PRECIO UNITARIO PRECIO NETO
I Y ) a2 P 2 % as
LI I [ 1 I 111 1 TTTITIT TTTITTIIT]
|
el
"l 1VA. PRECIO TOTAL
:: 38 Y
“l [ LTHFTTT TLTTTTII1
g
T CLAVE DEL ITEM
o Iocoenan [rond & Ycomaa CANTIDAD UMED.|  PRECIO UNITARIO PRECIO NETO
- 44 14 20 a2 b - 3 % L1
L1 1 I'TTITd i | HEBEEN HEEENEN
vl
N
) VA PRECIO TOTAL
Co m — =
La FTTTTTd [T TTIIII
%]
—— ti.
e CLAVE DEL ITEM
ol e comaa froa] & Tecowo CANTIDAD UMED.|  PRECIO UNITARIQ PRECIO NETO
i ] fzol Jaz pr (1) 4%
11 i [TI1TTIr] I I'TTITITT TTTITTTHT
o
]
| iVA. PRECIO TATAL
o o n
o 1 irIi EEEENENE
4 |
— tl.
ne CLAVE DELITEM
e o cusnra [romn) a [ caoso CANTIDAD UMED.|  PRECIOUNITARIO PRECIO NETO
B 1ol Jao "Jaz - A ?91‘". =] (D
LT 11 L [TI LTl [ TTTIT1T11 TITTTITIL
Lll .
3]
| IVA PRECIO TOTAL
:l SR It
i
vl [ T1 111 T ITTTIT11
el
i
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{(dorso Formulario N2 1112)

Conforma io establecido an las condiciones del pliego, las cliusulas particulares que sirvieron de
base al llamado & licitacidn v la oferta presentada por esa firma en el acto del remate, documaentos
que juntamente con la presents orden forman parte del contrato, sitvase procader a cumplir ese
compromisa en las condiciones estipuladas sequin adjudicacidn dispuesta por resolucion N*

de cuyo detalie sa transcribe en 9l reverso.

CONDICIONES DE PAGO:

Las faciuras de {a presente ORDEN DE COMP RA, deberdn ser p das »:
con no mis de diss de fecha da fachiracién pars mi carrectao Wimite de pago. Casg contryrio sevin
depestimadas. :

PLAZO DE ENTREGA:
LUGAR DE ENTREGA.:
GARANTIA:

SELLADO PROVINCIAL:

FECHA ENTREGA
oA | MES | AGO
T 74, 80 [ 54 (o

[T

PROVEEDOH |[ORIG.
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MOVIMIENTO DE MATERIALES

(Form.llOi-RE:RECEPCION)

COb, MOV, : campo pre-impreso,=-

NQ SECUENCIA: campo pre-impreso,-

FECHA : debe colocarse la fecha en que se confecciona el for

mulario, =

CLAVE DE ITEM: este sector estd destinado a la identifica~

cifn del material,~
NQ CUENTA: se colocan cuatro (4) dfgitos numéricos

de la cuenta contable que identifica el

material, ~

FLIA : 88 coloca el ndmero existente en el nomen
clador, -

R : se coloca el ndmero existente en el nomen
clador, ~

CODIGOD : s@ coloca el ndmero existente en el nowen

clador, =

N2 DOCUMENTO: se coloca el nfimero del documento que origina

el ingreso del material (Orden de Compra),=-

U.MED: -~ Unidad de Medida - Se debe colocar si as metro, ng
mero, kilogramo, etc,, de acuerdo con el

nomenclador, utilizando un casillero por
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caracter{(Ej: nlmero, en el nomenclador
figura num, se debe colocar una letra

por casillero), -

CANTIDAD: SOLICITADA: se deja en blanco,~-

'ENTREGADA : se coloca la cantidad real recibida,-
(Los dos (2) casilleros a contar desde
la derecha serdn utilizados para los deci
males; en easo de ser una cantidad ente=
ra, 8stos casilleros se completarin con

ceros, -)

LIST,: - Distrito - Se debe colocar el ndmero de c8digo co
rrespondiente al Distrito al cual perte=-

nece el Sub-Depbsito receptor, segfin tabla

MOVIMIENTO: DESDE: se debe colocar el ndmero de c8digo del

Proveedor, -
HACIA: se coloca el ndmero del Sub-Dep8sito y
del Local receptor,-

RESP.RECEP, : Debe colocarse el ndmero de Docu=-

mento del encargado del Sub-Depdsito re-
ceptor, =

z 51 es ONI  : se colocard el ndmero sola-
mente,=

i 61 es L.C. : se colocard en el primer ca
sillero a contar desde la izquierda el

nQ 70-
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i 81 es L.E.:Idem que L.C. pero el n@me~-
ro seri el 8,-

ti S1 es CI-PF : Idem que L.C. pero el nd
mero serd el 9,-

Para 8stos tres tipos de documentos luego

del ndmero identificatorio se colocars el

del documento, -

CUENTA IMPUTADA: Este sector serd de uso exclusivo del Da-~-

partamento Contable,~

FIRMA S: APROBADO: el encargado del Sub-Dep8sito,-

ENTREGADC : se deja en blanco,=-
RECIBIDO: se deja en blanco, -

OF, PATRIMONIAL : se deja en blanco,-

V@ BO: E1 personal a cargo del control de la

descarga,-

RECLAMO POR DIFERENCIA: Be producirse una diferencia entre

lo solicitado y lo entregado debe hacerse cons

tar el reclamo en &ste sector,-

OBSERVACIONES: Cualquier referencia que resulte de utilidad

para completar la informacifn necesaria, se co

locars en este recuadro, -



D.P.O.S.
PIRECCION PROYVINCIAL MO SECUEMCIA DA 1 MES § ARO CODIGO DE
DE OBRAS SANITARIAS MOVI::IIEENTO - - —tr MOVIMIENTO
MATERIALES Pl
CLAVE DEL ITEM N CANTIDAD
wecuenta | fua| n | comco DOCUMENTC U.MED. SOLICITADA ENTREGADA OBSERVACIONES
14 18 200 22 25 L 33 43
1 i [ T.1 LT id |l
MOVIMIENTO
DIST) [ DESDE ]| HACIA | RESPONSABLE RECEP, CUENTA IMPUTADA
lae 51 5 [ &7
i1 P RN T1]t]
APROBADO ENTREGADO RECIBIDO OF. PATRIMONIAL ve p°

AECLAMO POR DIFERENCIA

RE

- 02T =~
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MOVIMIENTO DE MATERIALES

(Form,1102 - SA: SALIDA)

COD,MOV. : campo pre-impreso,-~

NO SECUENCIA: campo pre-impreso,-

FECHA: debe colocarse la fecha en que se confecciona el formu

lario, -

CLAVE DE 1TEM: Este sector estd destinado a la identificacién

del material,~
NQ CUENTA: se colocan cuatro (4) nfimeros de la cuenta

contable que identifica el material,-

FLIA : se coloca el ndmero existente an el nomen-
clador, -

R 3 s8 coloca el ndmero existente en el nomene-
clador,.-

CODIGO : se coloca el nfimero existente en el nomen-
clador, -

NQ DOCUMENTO: se coloca el némero del documento qus origina la

la salida del material (Nota de Pedido),-

U,MED,: - Unidad de Medida ~ Se debe colocar si es metro, nfmg
ro, kilogramo, etc,, de acuerde
con el nomenclador, utilizando un

casillero por caractsr (Ej: nfine
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ro, en el nomenclador figura num,,
se debe colocar una letra por casi

llero).~-

CANTIDAD: SOLICITADA: se coloca la cantidad que figura en la

Nota de Pedido,-

ENTREGADA: se coloca la cantidad real recibida por

el destinatario.~

Se debe tener en cuenta que los dos primercs casille-
ros a contar desde la derecha serdn utilizados para
los decimales; en caso de ser una cantidad entera,

dstos casilleros sa llenardn con ceros),=-

DIST.: - Distrito - se debe colocar el c8digo del Distrito emi-

S0, -

MOVIMIENTO: DESDE: se colocard el nfmero de c8digo del Sub~depé
sito y del Local emisor,=-
HACIA: se colocard el ndmero del Centro de Costo
receptor, -~

RESP,RECEP, : se colocar8 el n@mero del documento de

quien retira el material,~

CUENTA IMPUTADA: este sector serd de uso exclusivo del Departa=-

mento Contable,~-

FIRMAGS : APROBADO: E1 Jefe del Sub=-deplsito,-

ENTREGADO: se deja en blanco,~

RECIBIDO: personal que recibe el material, -
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OF, PATRIMONIAL: se deja en blanco,-

Vo 82 : parsonal que intervino en la entrega,-

RECLAMO POR DIFERENCIA: se deja en blanco,-

OBSERVACIONES: cualquier referencia que resulte de utilidad
para completar la informacifn necesaria, se co

locard en &ste recuadro,~

N O T A :

Se deberd usar este formulario para AJUSTE NE=-
GATIVO,

Para diferenciar el Formulario SA: SALIDA con

el de AJUSTE NEGATIVO,se colocard en el sector

donde dice Cantidad Solicitada un 2 por casi=

llero hasta completarlo,-



D.P.O.S.
DIRECCION PROVINCIAL NOSECUENCIA DIA | mEs | amo
. CODIGO DE
DE OBRAS SANITARIAS MOV':EENTO - T MOVIMIENTO
MATERIALES' 111 —
CLAVE DEL ITEM Ne CANTIDAD
N cuenTA | rLA] R | CODIGD DOCUMENTOD Lt MED. SOLICITADA ENTREGADA OBSERVACIONES
14 1 0w 12 ol » 33 43
11 ‘ I 1] ] I rit] TP 11

MOVIMIENTD
01ST] [TDESDE | HACIA | ESPONSABLE RECEP. CUENTA IMPUTADA
L] 31 5 L] [ 3
I SOOI A [T TT11
APROBADO ENTREGADO RECIBIDO OF . PATRIMONIAL vew

MECLAMO POR DIFERERCIA

A
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MOVIMIENTO DE MATERIALES

( Form,1103- TR : TRANSFERENCIA )

CGD,MOV.# campo pre-impreso, =

NO SECUENCIA: campo pre-impresg,-

FECHA: debe colocarse la fecha en que s8 confeccione el formu-~

lario,~

CLAVE DE ITEM: este sector astd destinado_a la identificacién

del material.~-
NQ CUENTA:se colocan cuatro (4) ndmeros de la cuenta

contable que identifica el material,~

FLIA :se coloca el nfmero existente en el nomencla-
dor,-

R ;se coloca el n@mero existente en el nomencla-
dor, -

CODIGO :s8 coloca el ndmero existente en el nomencla~

dor, =

Ne DOCUMENTO: se coloca el nuUmero del documento que origina la

transferencia del material (Nota de Pedido Interno),-

U,MED, :~ Unidad de Medida ~ Se debe colocar si es metro, nfima~
ro,kilogramec, etc,, de acusrdo con el nomencla
dor, utilizando un casillero por caracter (Ej:
ndmero, en el nomenclador figura pum,, se debe

colocar una letra por casillero).-
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CANTIDAD: SOLICITADA: seg@n Nota de Pedido,~

ENTREGADA: se coloca la cantidad real recibida o trang

ferida, -

Se debe tener en cuenta que los dos primeros casille
ros a contar desde la derecha serfn utilizados para
los decimales; en caso de ser una cantidad entera,es

-tos casilleros se llenar&n con ceros),-
DIST: - Distrito - se debe colocar el c6digo del Distrito emisor,

MOVIMIENTO :DESDE :se coloca el nfmero de cfdigo del Sub-Deplsi-

to y del Local emisor,-
HACIA :se coloca el ndmero de c8digo del Sub~Dep8si~
to rsceptor,-

RESP,RECEP: se coloca el nfimero del documento del

encargado del Sub?Depdsito recepbor, -

CUENTA IMPUTADA: este sector serf8 de uso exclusivo del Departa~

mento Contable,-

FIRMASGS : APROBADO: E1 Jefe del Sub-dep8sito,=~

ENTREGADO: se deja en blanco,-
RECIBIDO: personal que retira el material,-

OF , PATRIMONIAL ;: se deja en blanco,=~

V2 BQ ; Personal que entreg$ el material,-

RECLAMOS POR DIFERENCIA: se deja en blanco,-
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OBSERVACIONES: Cualquier referencia que resulte de utilidad

para completar la informacifn necesaria, se

colocars en 8ste recuadro,-
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MOVIMIENTO DE MATERIALES

(Form,1104 - BU : SALIDA DE BIENES DE USO )

COD MOV, : campo pre-impreso,-~

NQ SECUENCIA: debe colocarse la fecha en que se confecciona el

formulario, =

CLAVE DS ITEM: Este sector eostd destinado a la identificaci8n

del Bien de Uso,~-

N2 CUENTA: se colocan cuatro(4)nfmeros de la

cuenta contable que identifique al

bian, -

FLIA : se coloca el ndmero existante en el
nomenclador, ~

R : se coloca el nlmero existente en el
nomenclador,~

CODIGO : s¢ coloca el nlmero existente en el

nomenclador, -

N8 _DOCUMENTO: se coloca ol nfimero de documento que origina la

salida del Bien de Uso de el Sub-Dep8sito (Nota

de Pedido Interno),-

U.MED, :Solicitada: se deja en blanco,.-

Entregada: se coloca el N@mero de identificacifn del Bien,

DIST, :~ Distrito - se coloca el Ndmero de Distrito al cual per
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tenece ol sub~-depbsito emisor,=~

MOVIMIENTO: DESDE: se colocard el nfimero de c6digo del sub-de

p8sito y del local emisor.=-
HACIA: s& colocar8 el n@mero del Centro de Costo

receptor, -

RESP.RECEPT. : se colocard el némero del Documento

de quien retira el Bien de Uso,

CUENTA IMPUTADA: este sector serd de uso exclusivo del Departa

mento Contable,=

FIRMAS: APROBADO: Jefe del Sub~depbsito,-

ENTREGADO: se deja en blanco,-~

RECIBIDO: personal que retira el Bien de Uso,-
OF, PATRIMONIAL : Jefe Zonal de Patrimonio,=

VQ B2 : Personal que entrega el bien,-

RECLAMO POR DIFERENCIA: se deja en blanco,=-

OBSERVACIONES: cualquier referencia que resulte de utilidad pa

ra completar la informaciln necesaria, se colo-

car8d en aestns recuadro,~



T

D.P.O.S.
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MOVIMIENTO DE MATERIALES

(Form,1105 - DA : DEVOLUCION ALMACEN )

COoD,MOV, : campo pre-impreso,-

NQ SECUENCIA: campo pre- impreso,-

FECHA: debe colocarse la fecha en que se oconfecciona el formu

lario, -

CLAVE DE ITEM: Este sector estd destinado a la identificacifin

del material,~

N Cuenta: se colocan cuatro(4) ndmeros de la
cuenta contable que identifica el
material,- "

FLIA : se coloca el ndmero existente en ol

nomenclador, -

R : se coloca el nfmero existente en el
nomenclador, -
CODIGO : se coloca el ndmero existente en el

nomenclador, -

NQ DOCUMENTO: se coloca el nfimerc de la Nota de Pedido,-

U,MED, := Unidad de Medida ~ se debe colocar si es metfo, ndmero,
kilogramo,etc, , de acuerdo con el
nomenclador, utilizando un casille=
ro por cada caracter (Ej: Ndmero,
en el nomenclador figura num, se
debe colocar una letra por casills

ro)e=-
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CANTIDAD :SOLICITADA: se deja en blanco,-

ENTREGADA: se coloca la cantidad recibida en devolu=~
cifn, y para Bien de Uso el nfdmero identi

ficatorio, -

DIST,. : -Distrito - se coloca el ndmero de distrito al cual per

tenece el Sub~depBsito receptor,-

MOVIMIENTO: DESDE: se coloca el nfimero de cédigo del Centro de

Responsabilidad que origina el movimiento,=-

HACIA: se coloca el n@mero de Cédigo del Sub-depl-
sito y del local que recibe el material en
devolucifn, -

RESP,RECEPT,. : se coloca el nfmero de documento del

encargado del sub-deplsito receptor,~

CUENTA IMPUTADA: este sector serd de uso exclusivo del Departa

mento Contabls, -

FIRMAS : APROBADO: Jefe sub-dep8sito,

ENTREGADO: Personal que realiza la devolucidn,
RECIBIDO4 se deja en blanco,

OF . PATRIMONIAL : se deja en blanco,

Vo BQ : Personal responsable del control fisico,

RECLAMO POR DIFERENCIA: se deja en blanco.=-

OBSERVACIONES: Cualquier referencia que resulte de utilidad

para completar la informacifn necesaria, se <o

locar8 en este recuadro,-
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N O T A :

Se deberd usar este formulario para AJUSTE POSI-

., TIVO.w

Para diferenciar el Formulario DA :DEVOLUCION Al =

MACEN con el de AJUSTE POSITIVO, se colocaréd en

el sector donde dice Cantidad Solicitada un (1)

por Casillero hasta completarlo,-
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MOVIMIENTO DE MATERIALES

(Form,1106 - DE: DEVOLUCION CON CARGO DE REPOSICION )

COD,MOV,. : campo pre-impreso,=

NQ SECUENCIA: ¢campg pre~ impreso,-

FECHA: debe colocarse la fecha en que se confecciocna el formy

laric, -

CLAVE DE ITEM:Este sector estd destinado a la identificacifn

del material,-
N Cuenta: se colocan cuatro (4) nfmeros de la

cuenta contable que identifica el ma

terial,-

FLIA ;: se coloca sl ndmero existente en el
nomenclador, -

R : se coloca el nfimero existente en el

nomenclador, -
CODIGO : se coloca el nfmero existente en el

nomenclador. -

NG DOCUMENTO: se coloca el nf@mero del documento que generd la

compra (Orden de Compra).-

U MED, : - Unidad de Medida - se debe colocar si es metro, ndmg
ro, kilogramo, etc,, de acuerdo

con @l nomenclador, utilizando un
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casillero por caracter (Ej,: ndmg
ro, en el nomenclador figura num,,
se debe colocar una letra por casi

CANTIDAD : SOLICITADA: se deja en blanco,-

ENTREGADA: se coloca la santidad devuelta con cargo

de reposicibn,-

DIST.: - Distrito = se coloca sl nfmero del Oistrito que devusl

ve el material,-

MOVIMIENTO: DESDE: se coloca al nfinero del Sub-Dep8sito y Local

en el que se encuentra el material a devolver,

HACIA: se coloca el c8digo del Proveedor del mate~

rial a devolver,-

RESP,.RECEP, : se caloca el ndmerc del documento de

quien recibe la devolucifn (Proveedor, Trans

portista, etc,)

CUENTA IMPUTADA: este sector serd de uso exclusivo del Departa

mento Contable,=

FIRMAS : APROBADO: Jefe del Sub-Depfsito,~

ENTREGADO : se deja en blanco,~
RECIBID0O : proveador o representante,-

OF, PATRIMONIAL : se deja en blancq.-

V@ BO : personal que hizo la entrega,-
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RECLAMO POR DIFERENCIA: se deja en blanco.-

OBSERVACIONES: cualguier referencia que resulte de utilidad para

completar la informaci8n necesaria, se colocar§

an &ste recuadro.-



D.P.O.5.
DIRECCION PROVINCIAL N® SECUENCIA Dia | e | amo
, CODIGO DE
DE OBRAS SANITARIAS MO\I:‘EEN?O - " e MOVIMIENTG
MATERIALES Ll
CLAVE DEL ITEM N® CANTIDAD
wocuEnTA] FuA| & ] comac DOCUMENTO |  |4. MED, SOLICITADA ENTREGADA QBSERVACIONES
16 +1 } »n z2 2% » 33 L3
11 P13 I FITT T Pl T TT
MOVIMIENTD TA IMPUTAD
DIST/ | DESDE | HACIA | RESPONSABLE RECEP, CUENTA A
i 51 5% LI 7
11 T RN [T 1111
APROBADO ENTREGADO RECIBIDD OF . PATRIMDHNIAL Ve g
RECLAMO POR DIFERENCIA
FORM. 1106

DE

- B8¢T =



=139

MOVIMIENTO DE MATERIALES

( Form, 1107 - DV : DEVOLUCION)

COD,NOV, : campo pre-~impreso, -

NO SECUENCIA: campo pre-impreso,=-

FECHA: dcbe colocarse la fecha en que se confeccicna el for

mulario,~

CLAVE DE TTEM: Este Sector estd destinado a la identificacidn

del material,=-

N@ CUENTA: se colocan cuatro (4) nfmeros de la
cuenta contable que identifica al
material, -

FLIA : se coloca el nfmero existente en
el nomenclador, -

R : se coloca el ndmerc existente en

el nomenclador,~

CODIGO : se coloca el ndmero aexistente an

el nomenclador,=-

Mo DOCUMENTO: se coloca el ndmero del documento que origina

la compra (Orden de Compra),=

U, MED, : - Unidad de Medida- se debe colocar si es metro, nf-

mero, kilogramo, etc,, de acuer=-

do al nomenclador, utilizando un
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casillero por cada caracter (Ej: nd
mero, en el nomenclador figura num,,
su dobe colocar uns letra en cada

casillero),~

CANTIDAD: SOLICITADA: se deja en blanco,=-

ENTREGADA: se coloca la cantidad devuelta,=-

CIST, := Distrito -~ se coloca el nfimero del Distrito emisor del

g it

formulario, -

MOVIMIENTO : DESDE: se coloca el ndmero de c8digo del Sub~-Dep&-

sito y del local,-
HACIA: se coloca sl nfmero del c8digo del Provea-
dor que recibe sl material en devolucibn, ~

RESP,RECEP. : se coloca el nfimero del documento de

quien retira el material,-

CUENTA IMPUTADA: este sector es de uso exclusivo del Departa-

mento Contable,-

FIRMAS: APROBADD: Jefe del Sub-Depfsito,~

ENTREGADO: se deja en blanco,-
RECIBIDO: Provegdor o Representante de 8ste,-

OF, PATRIMONIAL : se deja en blanco,~-

VO BQ : personal que hizo la devolucidn,=-

RECLAIMO POR DIFLCRENCIA: se deja en blanco.-
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OBSERVACIONES: Cualquier referencia que resulte de utilidad

para completar la informacién necesaria, ss

colocard en este recuadro, -
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MOVIMIENTO DE MATERIALES

( Form, 1108 = SC : SALIDA DE CHATARRA )

COD,MOV, : campo pre=-impreso, -

NG SECUENCIA: campo pre-impreso,-

FECHA: debe colocarse la fecha an que se confecciona el formu=-

lario,~-

CLAVE DE ITEM: Este sector estd destinado a la identificacién

del material, -
NQ CUENTA: se colocan cuatro(4) ndmoros de la
cuenta contable que identifica el

material, -

FLIA : se coloca el ndmero existente sn el
nomenclador, ~

R : se coloca el nfimero existente en el
nomenclador,~

CODIGO : se coloca el nlmero existente en el

nomencladoo, ~

NO@ DOCUMENTO: se coloca el n@mero del documento que origina la

baja (Expte. que ordena el remate, o la licitacidn)

U,MED. : - Unidad de Medida - se debe colocar si es metro, nd-
mero,kilogramo,etc,, de acuerdo

con el nomenclador, utilizando
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un casillero por cada caracter (Ej:
ndmero, en el nomenclador figura
num, , se debe colocar una letra por

casillero),=-

CANTIDAD : SOLICITADA :se deja en blanco,~

ENTREGADA: se coloca la cantidad de material salido

como chatarra.-

DIST.; - DISTRITO - se coloca el némero de cBdigo del Distri-
to al cual pertenece al Sub-Dep8sito cuyo

material se da de baja como chatarra,-

MOVIMIENTO : DESDE: se coloca el nfimero del Sub-Dep8sito y del

loca que da salida al material,-
HACIA: se deja en blanco,~

RESP,RECEP, ; debe colocarse el nf@mero del documen-

to del encargado de la chatarra,-

CUENTA IMPUTADA: este sector serd de uso exclusivo del Depar-

tamento Contable, -~

FIRMA S: APROBADO: Jefe del Sub-Depésito,-

ENTREGADO : se deja en blanco,~
RECIBIDO: comprador o representante de fste,-

OF, PATRIMONIAL : se deja en blanco,~

vg BQ : personal interviniente,~-
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RECLAMO POR DIFERENCIA: se deja sn blanco,-

OBSERVACIONES: cualquier referencia que resulte de utilidad

para completar la informacifn necesaria, se

colocard en &ste recuadro,-
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Form,

Form,
Form,

Form,

1002 A, 1,
1003 B.j,.
1004 T,d,

1005 T,s.

Altas de Bienes de Uso

Bajas de Bienes de Uso
Transferancias entre dependencias

Transferencias entre sepvicios



UsS0 DE FORMULARIOCS

De acuerdo a estudios realizados por la Divisién Patrimonio y

el Departamento Organizacifn y Sistemas detallamos a continug

cién el destino que tendrdn los formularios para el procesa-

miento de Materiales y Bienes de Uso.~

-Form, 1002 Al Original

Puplicado

Triplicado

Cuadruplicado

-Form, 1003 B3 Original

Duplicado

Triplicado

Centro de Cémputas-Ofici-
na Centralizadora de Patri
monio para intervenir con

tablemente, -

Departamento Contable pa-

ra su imputacifn,-
Gficina zonal de Patrimo-
niO.'—

Distrito Destinatario.=-

Centro de COmputos-Ofici
na Centralizadora de Pa-
trimonio previa interven

ci8n Contable.,=-

Departamento Ceontable pa

ra su imputacibn,~

Oficina Zonal de Patriamg

nio, =~



-Form, ;QD4 Td

-Form,

1005 Ts

Cuadruplicado

Original

Duplicado

Triplicado

Original

Duplicado

~149-

Distrito donde se opera

Centro de Cémputos=Ofici
na Centralizadora de Pa~
trimonio previa interven

cién contabla,~-

Departamento Contable pa
su imputacién,-
Oficina Zonal de Patrimo

nio, =

Centro de Cémputos=~Ofici
na Centralizadora de Pa-
trimonio previa interven

cifn contable,~-

Departamento Contable
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BIZNES BE Uso

(Form,1002 - AL:Alta)

COD.MOV, : campo pre-impreso, -

NQ SECUENCIA:nlimero de orden del formularioc confeccionado, -

FECHA:se coloca la fecha en que se produce el alta,-

CLAVE DEL ITEM: NOCUENTA: sa& colocan cuatro nfimeros de la cuen

ta contable que identifica el bien,=
Flia : nlmero existente en el nomenclador, -

R : nmero existente en el nomenclador.-

Cédigo : NOmero existente en el nomenclador,=-
' NO Chapa: dltimos cinco ndmeros de la identifi

cacibn adherida al bien, -

DESCRIPCION: detalle sint8tico del bien de acuerdo al nomencla

dOF."‘
ANO_INC,: a llenar por el Departamento Contabls, -
VIDA UTIL:a llenar por el departamento contable, segfin cuadro,-

COSTO INICIAL: a llenar por el departamento contable,-

NQ DOCUMENTO: se debe colocar sl nfimero del documento due ori-

gina el Alta, -

UBICACION: ACTUAL: lugar donde ingresa el bien,-

Dist, : N@mero de c8digo del distrito al cual



ingresa el bien,-

Loc, : Ndmero del local donde se encuentra
ffsicamente el bien,-

C.Resp.: Centro de Responsabilidad al cual
se ha asignado el bien,-(segdn tabla)

Responsable: Idem al formulario 1001-RI:Re

levamiento Inicial,~

ANTERIOR: se deja en blanco,-~

OBSERVACIONES: Cualquier referencia que resulte de utilidad

para completar la informacifn necesaria, se cg

locar8 en este recuadro,=

FIRMAS: APROBADC: se deja en blanco,-

ENTREGADO: se deja en blanco, -~
RECIBIDO: se deja en blanco,-

QF , PATRIMONIAL : Oficina Zonal de Patrimonio,~

VQ B2 : Responsable a cargo del bien,=-
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BIENES DE USO

(Form, 1003 - Bj: Baja)

COD., MOV, : campo pre-impreso,-

N@ SECUENCIA: NOmero de orden del formulario confeccionado,-

FECHA: se coloca la fecha en que se produce la baja,-

CLAVE DE ITEM: Idem,Form, 1001 : RI RELEV,INICIAL,-

DESCRIPCION: detalle sintético del bisn de acuerdo al nomene

clador, -

ANO INC,: a llenar por el Departamento Contable,-

VIDA UTIL : a llenar por el Departamento Contable, segfin cua-

dro, -

COSTO INICIAL: a llenar por el Departamento Contable,-

NO DOCUMENTO: se debe colocar el nlmero de documento que

origina la baja,-

UBICACION: ,ctuaL: se debe dejar en blanco,-

ANTERIOR: se debe dejar en blanco,=~

OBSERVACIONES:Cualquier referencia que resulte de utilidad pa-

ra completar la informacifin necesaria, se coloca

r4 en este recuadro,=~



154

FIRMAS : APROBADO: se deja en blanco,-

ENTREGADO: se deja en blanco,-
RECIBIDO: se deja en blanco.~

OF . PATRIMONIAL : oficina 2zonal de Patrimonio,~-

VQ B2 : responsable a cargo del bien,-

VALOR INVENTARIO: Por Oficinag Patrimonioc,.=-

GASTOS RCEMOUCION: Por QOficina Patrimonio,=-

VALOR SALVADO Por Oficina Patrimonio,=-

VALOR PERDIDO : Por Oficina Patrimonio,~

DESTING ; Por Oficina Patrimonio.=-
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BIENES DE USO

(Form, 1004 - TD: Transferencia entre dependencias)

COD,.MOV, : campo pre-impreso, -

Ne Secuencia: ndmero de orden del formulario confeccionado,-

FECHA: se coloca la fecha en que se produce la transferencia,-

CLAVE DE ITEM: Idem Form, 1001-RI: Relevamiento Inicial,-

DESCRIPCION: detalle sint8tico del bien de acuerdo al nomen-

clador,=-
ANO INC,: A llenar por &l Departamento Contable,-

VIDA UTIL: A llenar por el Departamento Contable, segfin cuadro,

COSTO INICIAL: A llenar por el Departamento Contable,=

N2 DOCUMENTO: se debe colocar el NQ Documento que origina la

transferencia, -

UBICACION: ACTUAL: Lugar a donde es transferido el bien.-

Dist,: codificacifn del Distrito al cual per
tenece el bien,-

Loc, : Codificaci8n del Local al cual pertg
nece el bien,-

C.Resp.: codificacifn del Centro de Respon-

sabilidad al cual pertenece el bien,
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Responsable: Idem 1001-RI: Relevamiento

Inicial, -

ANTERIOR :Lugar de donde proviene el bien.,-

Dist: codificacifn del distrito al cual per
tenecfa el bien,-

Loc, : codificacidn del local al cual perte=~
necfa el bien,~

C;Resp, : Codificacifn del Centro de Raespon-
sabilidad al cual pertenecfa el bien,-

Responsable: quien tenfa asignada la respon

sabilidad del bien, Idem 1001-RI: Re-

levamiento Inicial, -

OBSERVACIONES: Cualquier referencia que resulte de utilidad pa

FIRMAS:

ra completar la informacién necesaria, se colo=

car8 en este racuadro,=-

APROBADO : se deja en blanco,-

ENTREGADQ : responsable patrimonial a cargo,-
RECIBIDO: nuevo responsable patrimonial a cargo.=-

OF , PATRIMONIAL : Oficina zonal de Patrimonio, -

VO B0 : Personal a cargo del traslado del bién.-
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BIENES DE uso

{(Farm, 1005~TS: Transferencia entre servicios)

COD.MOV, : campo pre-impreso, -

NQ SECUENCIA: n@mero de orden del formulario confeccionado, =

FECHA: se coloca la fecha en que se produce la transferencia,-

CLAVE DEL ITEM: Idem Form,1001-RI: Relevamiento Inicial, -

DESCRIPCION: detalle sint8tico del bien de acuerdo al nomens

cladaor, -
ANO INC.: a llenar por el Departamento Contable,-
VIDA UTIL: a llenar por el Departamento Contable, segin cuadro,~

COSTO INICIAL: a llenar por el Departamento Contable,~

N DOCUMENTO: se debe colocar el N2 de documento que origina

la transferencia,~

UBICACION: ACTUAL: Lugar a donde es trasnferido el bien, -

Oist, :codificacibn del Distrito al cual per=~
tenece el bien,~

Loc, . icodificacifn del Local al cual pertens
ce el bien,-

C.Resp, : codificacifn del Centro de Responsa

bilidad al cual pertenece el bien,-
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Responsable: Idem Form 1001-RI:Relavamiqg

to Inicial,~
ANTERIOR :Lugar de donde proviene el bien,~

Oist,: codificacién del Distrito al cual
pertenecfa el bien,=~

Loc, : codificacién del local al cual pere
tenecfa el bien,-

CsResp, : Codificacién del Centro ds Respon
sabilidad al cual pertenecfa el bien,

Responsable: quien tenfa asignada la res-

ponsabilidad del bien, Idem Form, 1001

RI =~ Relavamiento Inicial,~-

OBSERVACIONES: Cualquisr referencia que resulte de utilidad
para completar la informacifn necesaria, se

colocard en este recuadro, -

FIRMAS : APROBADO: se debe dejar en blanco, -

ENTREGADO : responsable patrimonial a Cargo,-
RECIBIDO: nueve responsable patrimonial a cargo,

OF . PATRIMONIAL : oficina zonal de Patrimoniog, -

vYQ B9 : Personal a cargo del traslado del bien,~



B.P.O.5. 333: 3 MPSECUENCIA DA 1 mes [ aso
DIRECCION PROVINCIAL
DE DBRAS SANITARIAS [ BIENES DE usSo0 I 3 3 - v 10 12
CLAVE DE ITEM
DESCRIPCION
~2cuENTa fraa. | R |cooico N® CHAPA
34 13! f20 22 25 L) J—
| [ | I L T T P T T T I T T I T LI T LIT I
CODIGO DE
ARG | VIDA .
bl g COSTOINICIAL P Py P pn——— [ercacion | MOVIMIENTO
[ 1 &2 &4 ”» [} [ L )
0 DO I T T T o) TS
OBSERVACIONES 1 {11 lm;-" Perrg R vyt
N 11 TIXTCULD Grwne ]
APROBADO ENTREGADD RECIBIDO OF. PATRIMONIAL v°&°
FORM. 1005

~ T9T =~
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